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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！
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这个学期又结束了，作为五月初才来人力资源部报到的新人，还有很多的方面没有接触到。在部
门的几个月的时间里，让我收获颇丰。

工作感想：

虽然加入社联大家庭还没多少的时间，但短短的时间让我感受到了浓厚的人文关怀。大家一起工
作，学习并进步。这里没有师兄师姐，只有一群为了梦想而聚.在一起的同志。每个人都能积极
参与其中，大家都在日常的工作中积累经验，亲如兄弟。加入社联的日子，我觉得过的很充实，
似乎总是忙碌着。工作中经常遇到新问题，所以不断思考。经常认识新的同学，而同学又能给出
新的点子和创意，从中能学会到不同的
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一个学期的工作已经过去了，往事已经成为回忆，而期末工作结束之后还有一件重要的事情就是
把回忆中一些重要的片段进行拾取和整理。

人力资源部内部的换届，新老交替的顺利完成。铭记传承与发展，平衡延续与创新。新干事的加
入，又为咱们人力资源部添加了新的力量。在工作效率上的思考与改进。积极迎接mi新理念的提
出和提前完成下学期活动策划的施行。无一不昭示了人力资源部内部的发展和作为社联一份子力
量的提升。

当然，工作的一个学期，是一个成功与不足交织的一个学期。成功之余，还有一些不足之处是需
要反思的。

个人总结：一个学期
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感叹时光飞逝，转眼间，我已经在人力里面呆了两个多年头，套用大叔的某句话，时光是什么，
时光是人力的一张会议桌，曾经我坐在那头，如今，我坐在这头，也在不久之后，时光会是人力
的会议室，曾经我坐在里头，如今我伫立在外头。我不敢说，我对人力的爱没有人能够比拟，每
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一个人力人都以自己的方式一如既往的爱着人力，而我也在用我自己的方式爱人力，爱的深沉。

工作篇

对于部门工作，我一直坚持：常规工作需要完善，而品牌活动则要创新。

针对常规工作中不适合发展的部分应当摒弃，对于还有缺漏方面则要对他进行完善；针对品牌活
动中个别
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一、工作内容

在这一个多月中，我的主要工作内容是协助办公室人员做好行政部的各项人事及日常行政工作。
在这一过程中，我采用了看、问、学等方式，初步了解了公司办公室文员的具体业务知识，拓展
了所学的*知识。首先总结一下我的所有具体工作内容：

1、接应聘者来电，给应聘者进行简单初始，通过者送往各部门经理处进行复试；

2、开试工单通知复试通过者试工，并做好登记；

3、协助做好新员工入职培训、阶段*培训等培训工作；

4、送文件至各级领导，签收文件；

5、整理及保管补卡条、请假条；整理员工档案，以备随时出档和归档；

更多 总结范文 请访问 https://xiaorob.com/zongjie/fanwen/
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