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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录
下来，也便于保存一份美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？接
下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

应届毕业生推荐信篇一

您好!

很高兴你能够在百忙之中翻阅我的求职信!

在我做个人介绍之前，我想和您说明一下。我现在是一名无业人员，随时都可以到贵公司工作，
之前工作过几年了，因为各种原因，我离开了公司，我开始了自己的无业之路，在经过一段时间
的调整后，我有了重新改造的动力!

今日阅读报纸《xxxx》时，看到贵公司征求内容编辑人员的招聘信息，本人自信符合应聘要求，
写此信应征编辑职位。我毕业于xx人民大学文学系，具有编辑经验，并熟悉校对、改编、出版以
及此类相关工作。有关简历如下：

曾在销售量达三万份的《xx周报》担任编辑部主任，历时两年。并曾直接参加报纸排版工作。20
xx年曾在《xxxx》担任编辑工作。主要工作：负责校对、改写以及长篇撰写项目。5年的工作磨
励，使我熟悉媒体的动作，通过与名人进行访问，使我具备了很强的沟通能力。

我相信，爱一行才能干好一行。我对文字编辑工作一直很感兴趣，从中学时期已有多篇文章发表
，并担任校刊的编辑工作。多年的专业理论学习和工作实践，使我掌握了较好的文字功底，敏锐
的观察力，优秀的口头表达能力和关注追踪社会热点的能力。我做事条理性强，乐于与人合作，
平时喜爱读书、音乐等。

我熟知一切办公室的例行工作，我也有着丰富的工作经验，所以我对自己能否入选贵公司充满着
期望。只要贵公司录用我，我就会用我的努力来回报贵公司对我的信任，我相信我能够在贵公司
找到一片工作的天地!

最后祝愿贵公司生意兴隆!万事如意!祝愿贵公司领导身体健康!家庭幸福!

此致

                                                   1 / 4



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

敬礼!

自荐人：xxx

20xx年xx月xx日

应届毕业生推荐信篇二

尊敬的贵单位领导：

您好！

首先感谢您在百忙之中抽出时间来阅读我班学生的毕业推荐信。xx学生是我在xx年招收的本硕连
读的硕士研究生，明年7月他将会顺利毕业并获得硕士学位。

该学生在大学期间，在各方面都能严格要求自己，积极要求上进。在广告学专业学习过程中，该
学生学习态度端正，学习踏实努力，专业成绩优异，多次获得校级奖学金。同时,该同学还利用
课余时间广泛地涉猎了大量书籍,不但充实了自己,也培养了自己多方面的技能。更重要的是,严谨
的学风和端正的学习态度塑造了他朴实,稳重,创新的性格特点。

在专业学习的同时，该学生还努力提高思想政治觉悟，是一名合格的共产党员；他还积极参加各
种社会实践活动。该生团结同学，尊敬师长，具有很强的团队合作精神。

该学生能够从事市场调研、活动策划、营销策划、销售等类型的工作。xx年寒假实习期间xx学生
在国美电器工作，担任销售主管的职位。能够带动团队创造最棒的业绩，多次获得公司表彰。他
的性格内外兼具，善于与人交流沟通，学习能力很强、乐于钻研，擅长销售和推广之类的工作。
有敏感的市场觉察能力，能够胜任营销策划类型的工作（包含一定的广告策划）。

因为xx同学热爱贵单位所从事的事业，他热忱的期待得到你的垂青和接纳，若贵单位聘用，将不
负众望，尽最大忠诚与努力工作。以谦逊的态度在贵单位步步实干，点滴积累，进一步充实自己
，切实的为贵公司做出贡献，共创辉煌未来。

总之，我愿意推荐xx同学到贵单位工作，同时，我也相信他能胜任以后的工作岗位！

推荐人：xxx

xx年xx月xx日

应届毕业生推荐信篇三

尊敬的领导：

您好！

我是xx省xx学校会计专业的一名毕业生，怀着对贵公司的尊重与向往，我真诚地写了这封自我推
荐信，向您展示一个完整的我，希望贵公司能接纳使我成为其中的一员，以下是我的自我介绍：
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我十分珍惜在校的学习时间，不断从各个方面完善自己，一方面，我刻苦攻读、认真务学，每个
学期都以优良的成绩完成规定学科的学习。在校期间，我不但考下了办公自动化、珠算五级，还
学习了会计的知识和办公自动化软件的专业知识，学校主要开设的课程有：基础会计、工业会计
、商业会计、出纳实物、统计学、财经法规、应用文等，这些课程我都已经熟练掌握，多次考试
以优异成绩获得学校特等奖学金。

两年的中专生活不仅充实了我的大脑，还丰富了我的知识，也增长了我在操作方面的才能，这也
是当好一名会计人才的条件，经过多次的会计模拟实习，我对会计的做账有了新的认识与体会。
在学校两年里，我积极配合学校的各项工作，因时制宜地开展各种校内外活动，如：参加校运会
当拉拉队、参加班级大拔草等等，这不仅拓宽了我的视野，也丰富了我在校的生活。

在课余时间里，我喜欢阅读各类书籍，从书中吸取养料来充实自己、更新观念、开拓胸怀，除了
读书，适当的体育运动对我来说也是必不可少的，强健的身体是进行工作的前堤，因此，每天我
都会进行适量的体育活动，如：打球、晨跑、跳绳等。

“海阔凭鱼跃，天高任鸟飞”，我相信，在老师、同学的鼓励和帮助下，在自己的勤奋和努力下
，我一定会成为一名优秀的会计人才！

随信附上我的简历，期待与您的面谈！

此致

敬礼！

求职人：xxx

20xx年xx月xx日

应届毕业生推荐信篇四

尊敬的领导：

您好！今向贵单位推荐我系毕业生xxx同学。

该生是xxx大学外语系的一名学生。在即将毕业的时刻，看到了贵公司的招聘启示。贵公司的发
展前景和用人之道他很仰慕，同时他也非常希望能用自己所学的知识为贵公司效力。我认为xxx
同学完全可以符合贵公司的要求，故写此推荐信请各位领导审查。

该生于20xx年以优异的成绩被我校xxx大学外语系录取，在校期间，除了刻苦学好本专业课程外
，还自学了计算机、英语等，并掌握了一定的经济、贸易知识，能做到英语、日语的翻译和对外
谈判等工作。

在任职组织部副部长期间，参与、策划并组织了一系列大型活动，具有一定的组织能力和宣传能
力;此外，他还积极参加各种体育运动，也曾在校运动会上为班级争光，并代表系里参加校乒乓
球比赛，取得了优异的成绩。
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该同学的人生信条就是：事在人为。他认为不论做什么事，只要你想做，并认真去做，就一定能
做到。因此，从初中起他就时刻注意把自己锻炼成一个做事认真、有毅力、乐观、自信的人，也
正因为如此，他才能顺利地考取重点高中、重点大学。

虽然这些都是曾经的辉煌，不值一提，但他认为最重要的是保留在自己身上的那种坚忍不拔的精
神，这种精神将同样有助于他胜任贵公司的工作。请领导相信他的实力，给他一次证明自己的机
会，也同样证明贵公司的正确选择。

在此，本人愿毫无保留推荐xxx同学进入贵公司。他一定会踏踏实实的做好每一份工作，为贵单
位事业献上绵薄之力，再次感谢!望贵单位予以重点考虑，他一定会不负您的重托！

此致

敬礼！

推荐人：xxx

xxxx年xx月xx日

更多 范文大全 请访问 https://xiaorob.com/zhuanti/fanwen/
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