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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

总结是对某一特定时间段内的学习和工作生活等表现情况加以回顾和分析的一种书面材料，它能
够使头脑更加清醒，目标更加明确，让我们一起来学习写总结吧。那关于总结格式是怎样的呢？
而个人总结又该怎么写呢？以下是小编收集整理的工作总结书范文，仅供参考，希望能够帮助到
大家。

年度总结会主持词篇一

大家好!我是****公司人事综合部***，非常荣幸能担任今天会议主持。

在这新春佳节即将到来之际，我们欢聚在这里，举行“年度年终工作大会暨优秀员工表彰大会”
，目的是为了总结以往的工作经验，吸取教训，我们将以求新务实的工作作风，重生产，抓效益
，再上一个新的台阶。同时，对为公司的发展做出突出贡献的员工进行表彰和奖励。

为保证会议的有序进行，在会议正式开始之前，请大家注意：
1、请大家暂时关闭手机(或将手机调至静音或振动状态)，不要接打电话;
2、不要在会场内来回走动，大声喧哗，或与人交头接耳; 3、不要随地吐痰，乱扔垃圾;

第一项 张总作年总结大会报告

大会总共六项，现在进行大会第一项，首先有请公司总经理舒总宣布大会开始，并作年总结大会
报告，大家热烈欢迎。

主持人：感谢张总的精彩报告，我们要总结过去，展望未来。

第二项 公司各部门负责人发言 (1)下面有请财务部会计***发言，大家热烈欢迎。

感谢*会计的精彩发言! (2)下面有请生产部厂长田**发言，大家热烈欢迎。感谢田厂长的发言，感
谢生产部在今年年所做出的努力与贡献，希望在新的一年里本着“用心做产品、诚信求发展”的
企业宗旨为新东方树形象、立口碑!

(3)下面有请工程部杨**发言，大家热烈欢迎。感谢!

(4)下面有请销售部**发言，大家热烈欢迎!
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(5) 第三项 张总宣布先进员工名单

主持人：下面有请张总宣布优秀员工名单(***、***)。 并请优秀员工上台领奖。(红包)

主持人：让我们以热烈的掌声祝贺这2位生产一线的员工，在售后和生产方面有你们带头，新东
方才 第四项 员工代表讲话 杨**：张**：

主持人：成绩只代表过去，面对崭新的一年，同时希望各位同事在以后工作中能够继续坚守自己
的岗位，在工作中真正地起到模范带头作用。相信在新的一年，随着管理水平的不断提高，经营
范围的不断扩展，企业形象的不断提升，员工意识不断增强，我们公司的发展会越来越好!

第五项 公司员工讲话 ***、***、

第六项 总经理总结性讲话 张总：

会议结束

主持人：今天的会议开的很圆满，也很成功，张总的总结报告，既对公司一年来的发展进行了全
面、客观、公正的总结，也提出了公司明年的发展思路，描绘了公司美好的未来。我们每一个人
都能感受到公司的前景光明，更加坚定了我们每个人的信心，是一个振奋人心、催人奋进的大会
! 会后，我们要深入学习，继续坚持“诚信做人，踏实干事”的工作理念，和“对社会负责，让
员工富裕”的发展方针，团结一心，共同努力、务实开拓，不断创新，共同为新东方的美好未来
贡献我们的力量和智慧!

本年年度年终工作大会暨优秀员工表彰大会到此结束!祝大家新春快乐!身体健康!万事如意!合家
幸福!

年度总结会主持词篇二

公司年终总结会议主持词

各位领导、同事们：

大家好

在这辞旧迎新的日子，我们召开一年一度的公司年终会，与大家欢聚一堂总结过去，分析形势，
相互交流，展望未来。

在过去的一年中 (说说公司取得的成绩等等)

参加今天年终会的主要领导有公司总经理xxx，副经理xx，部分管理人员、技术人员及员工代表
，共 人。在这里，向集团公司领导在百忙之中亲临大会，首先让我们以掌声对各位领导的到来
表示热烈的欢迎和衷心的感谢!

一、 大会进行第一项：请公司总经理做2005年度工作总结。
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让我们再次用掌声向张总表示感谢。2006年是我们xx物流公司不同寻常的一年，取的了丰硕的成
绩。 我们坚信，2006年在以张总为核心的领导班子的带领下，我们将以求新务实的工作作风，
重生产，抓效益，再上一个新的台阶，真正做到沃土生金。

二、大会进行第二项：请公司领导宣布2005年度优秀员工名单。并请优秀员工到主席台前领奖。

三、大会进行第三项：请优秀员工代表发言。

我想张会计的发言也代表了全体受奖人员的心声，成绩只代表过去，面对崭新的一年，希望在不
同工作岗位的优秀员工能够不骄不躁在工作中真正地起到模范带头作用。

四、大会进行第四项：由公司员工代表发言。

相信在新的一年，随着管理水平的不断提高，经营范围的不断扩展，加之科研创新能力的不断增
强，我们公司的发展会越来越好!

瑞气呈祥舒万物，同心同德开新局。我们坚信，金沃集团经过人才优化，管理变革,背靠优秀的
企业文化，通过实施多元化、国际化的发展战略，定会迎来更加辉煌的明天!会议到此结束!

企业是没有围墙的大学，在这里学到的每一项技能都是个人生存的本领。感谢你们，正是因为你
们的付出，在此，向你们道一声：谢谢你们用辛勤的付出和智慧的贡献!你们辛苦了!新一年的脚
步也越来越近，在此，我们将祝愿送给每一个关心和关注我们成长的伙伴们!送给今天大会的所
有人员,感谢有你们的一路相伴!

2011年注定是充满机遇和挑战的一年，更是充满激情和梦想的一年。因为在新的一年里大康公司
将会进入一个新的高潮。就让我们携起手来，团结进取，希望明年我们在相距这里，相逢大康!
再谱写新篇章。

谢谢大家!散会!

年度总结会主持词篇三

今天,窗外阳光明媚,室内暖意融融!在新春佳节即将到来之际，我们在这里欢聚一堂，召开2005年
度公司总结暨表彰大会，主要目的是为了总结一年来的工作，总结经验，吸取教训，共商公司未
来发展大计，并对为公司各项工作的发展做出贡献的员工、施工队进行表彰和奖励。

首先我代表力大公司对市美术馆对我们会议的大力支持!感谢工作人员提供的帮助!

为保证会议的有序进行，在会议正式开始之前，我提几条要求：

1、请所有与会人员暂时关闭手机，不要接打电话;

2、不要在会场内、外来回走动，大声喧哗，或与人交头接耳;

3、不要随地吐痰，乱扔废弃物，不要抽烟;
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4、会议结束以后，先欢送领导和来宾退场，然后依次序退场。现在正式开会，

第1项：公司总经理徐文章代表公司宣读对陈英文同志任命的决定;(1分钟)

第2项：公司董事长毛昝听为陈英文同志颁发聘书;(1分钟)

第3项：陈总做就职发言;(3分钟)

第4项：石继辉代表公司宣读《公司关于颁布规章制度的决定》。(1分钟)

第5项：靳兆民代表郑州项目部技术人员做工作总结(5分钟)

第6项：杜晓甫代表洛宁项目部技术人员做工作总结(5分钟)

第7项：郭海涛代表伊川项目部技术人员做工作总结(5分钟)

第8项：张仲云代表栾川项目部技术人员做工作总结(5分钟)

第9项：王志红代表女工做工作总结(3分钟)

第10项：蔡念记代表施工队长做工作总结(5分钟)

第10项：刘占奇代表施工队长做工作总结(5分钟)

第11项：毛占动代表郑州项目部做工作总结(10分钟)

第12项：王宝军做三邓线和伊川管网工程做工作总结(10分钟)

第13项：贾秀民代表协作单位发言(5分钟)

第14项：王社代表协作单位发言(5分钟)

第15项：韩记光做施工管理工作总结(15分钟)

第16项：贾建民代表栾川项目部做工作总结(15分钟)

第17项：徐总做2005年公司总结报告(45分钟)

第18项：陈总宣读公司对优秀施工队和先进个人进行表彰和奖励的决定(3分钟)

第19项：毛董事长为优秀施工队颁发荣誉证书和奖金;(3分钟)

第20项：毛董事长为公司先进个人颁发荣誉证书和奖金;(10分钟)

第21项：毛董事长做重要讲话;(5分钟)
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主持人：今天上午的会议开的很圆满，也很成功，徐总的总结报告，既对公司一年来的发展进行
了全面、客观、公正的总结，也提出了公司第二个五年计划的发展思路，描绘了公司美好的未来
。毛董事长的讲话站的高、看的远，使我们每一个人都能感受到公司的前景光明，更加坚定了我
们每个人的信心，是一个振奋人心、催人奋进的大会!

会后，我们要深入学习、领会这次会议的精神，在毛董事长、徐总的正确领导下，继续坚持“诚
信做人，踏实干事”的经营理念，和“对社会负责，让员工富裕”的发展方针，团结一心，共同
努力、务实开拓，不断创新，共同为力大公司的美好未来贡献我们的力量和智慧!

总结暨表彰大会到此结束，公司董事长为表达对各位来宾及全体员工一年来为公司所做的工作的
谢意，中午特意在兰亭阁宴请大家。并于下午2点种举行力大公司和兰亭阁迎新联欢会，为大家
准备了丰富多才的节目，请到时欣赏。

更多 范文大全 请访问 https://xiaorob.com/zhuanti/fanwen/
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