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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

在中国，公务员是指依法履行公职、纳入国家行政编制、由国家财政负担工资福利的工作人员。
下面是小编精心整理的公务员年度考核个人总结【三篇】，仅供参考，大家一起来看看吧。

第一篇: 公务员年度考核个人总结

20_年来，在县政府办公室的正确领导下，在办公室班子成员和其它同志的关怀和支持下，我牵
记党的宗旨，按国家公务员的标准严格要求自己，从一个共产党员的党性要求出发，不断完善自
我，加强学习，积极进取，不怕困难，努力工作，较好地完成了自己所肩负的各项工作任务，现
总结如下：

一、努力做好了本职工作

一年来，对自己所分工负责的各项工作，认真负责，积极完成。

一是认真完成了行政执法人员执法证件的年检工作。按照省、市明传电报的要求和部署，从20__
年__月至今年_月末，对全县行政执法证件进行了年检。使全县行政执法人员都能持有效证件进
行执法，确保了行政执法的严肃性。

三是积级做好规范性文件审查工作。今年，按照省、市政府的文件要求和县政府领导的签批意见
，我参与审核了政府出台的相关规范性文件，从源头上保证了政府抽象行政行为的合法有效。

四是认真开展了行政复议工作。我今年共办理行政复议案件__件，其中不予受理_件，申请人主
动撤回申请_件，维持_件，撤销_件，尚未审结_件。并且，所办的案件经过省、市政府法制办的
审核和审查都做到了合法、公平、公正，真正维护了当事人的合法利益。

 二、积极加强了学习，不断提高了自身素质

一年来，通过自我不断努力，使自身的政治素质、业务水平和工作能力都得到了很大的提高。根
据自身业务工作的需要，我认真钻研政治理论和法学理论知识，积极掌握法制工作技巧和技能，
以使自己更加胜任本职工作。

通过学习，极大地丰富了自己的知识视野，拓宽了自己的知识领域。在加强法制业务知识学习的
同时，自己还认真学习了党的十九大精神，为自身更好地适应形势的发展和工作的需要奠定了更
加坚实的基础。

                                                   1 / 4



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

三、服从领导安排，努力完成领导交办的其他工作

一年来，除积极做好自己所分工的法制工作外，还认真努力地完成县政府及办公室领导临时交办
的关于编写扶余县“四个一”工作简报、政府行政强制拆迁等项工作。

总之，感到自己一年来的工作取得了一定的成绩，达到了组织的要求。今后，我将不断总结经验
，扬长避短，戒骄戒躁，在政府办公室的正确领导下，认真负责地做好各项工作。

第二篇: 公务员年度考核个人总结

转眼间我到单位工作已满一年了，期间在镇领导的关心和同事的帮助支持下，我逐适应了乡镇公
务员这一全新的角色。回顾这一年的工作生活，收获颇丰。现将我这一年来的工作和生活情况总
结如下：

 一、加强学习，努力提高自身素质

一是学理论。这一年里我通过对理论、政策的学习，明确工作的方向及目标，提高自己在思想上
的认识，增强政治素养，努力做到用理论指导实践，以解决实际工作中遇到的问题。

二是学业务。努力学习相关业务知识，使自己能够更好地胜任本职工作。这一年来，根据自己的
工作情况掌握好应有的工作技能，学习吃透相关工作的政策法规并严格按照规章制度办事。能虚
心向经验丰富的同事学习，不懂就问，不断总结完善自己的工作方法。

二、求真务实，认真做好本职工作

能按时保质的完成下发的统计任务，在单位领导的支持和同事的大力配合下，圆满的完成了经济
普查范围内的普查任务。能保证单位票据的正常开出，单位非税收行政收入及时入账，做到掌握
票据去向，保证票据安全。能仔细认真核对村级财务账目，确认相关凭证真实有效，数据一致。
在录入账目的时候做到严格把关，不出纰漏。能做到招标过程中公开、公正、透明，认真审核标
书，严格执行招投标相关规定，照章办事，并结合招标过程中的实际情况，完善招标程序。能积
极参与招工工作，经常与劳动人事局，园区管委会及园区企业保持联系，了解用工动态。协助镇
引进企业完成合同签订，兑现税收奖励等工作。在做好本职工作的同时，能积极地做好临时交办
的各项工作。

三、存在的不足和今后努力的方向

回顾一年来的工作，我在思想上、学习上、工作上都取得了一定进步，但也清醒地认识到自己存
在的不足：一是理论学习不够深入，不够系统;二是乡村工作经验尚浅，经常待在办公室，或者
往各个局里跑，下村时间少，少有和村干部、村民进行深入的沟通。对于村里的一些情况了解的
不够清楚，不利于工作的开展。

在今后的工作中，我一定会更加严格的要求自己，认真学习，发奋工作，尽快成长，做一名合格
的人民公务员。

第三篇: 公务员年度考核个人总结
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近三年在各位领导和全体同志的关怀、帮助、支持下，本人紧紧围绕我局工作要点及公务员管理
处中心工作，以“服从领导、团结同志、认真学习、扎实工作”为准则，顺利地完成了自己的本
职工作和领导交办的其他工作。现简要总结如下：

一、加强学习，不断提高自身素质

本人在公务员管理处工作以来，深刻认识到自身知识的欠缺和对业务知识及政策法规的把握有一
定的不足，为更好地适应形势发展的需要只有通过在工作中努力的学习，才能适应本职工作。按
照局机关和公务员管理工作要求，本人积极参加政治理论和相关业务知识的学习。

通过学习，进一步坚定了自己的政治立场。人生观、价值观更加明确，提高了辨别是非的能力、
研究和解决问题的能力，对党在新形势下的基本路线、方针、政策有了更加清晰的认识，政治理
论水平有了新的提高。

公务员管理工作相关法律、法规的学习，关系到开展具体工作的准确定位及尺度的把握，虽说我
在人社系统工作xx多年，但仍深感自己的公务员专业知识无法满足日新月异工作的需要。

为此，按照学以致用的原则，我积极主动地学习专业知识，虚心请教领导和同事，对工作中遇到
的专业问题，不回避、不推诿、不退让，力求吃透弄清，为开展工作打下了一定的基础。

二、恪尽职守，认真完成工作任务

我深知公务员管理处工作的重要性，要干好公务员工作就要首先清楚自己所处的位置，清楚自己
所应具备的职责和应尽的责任。按照分工，摆正位置，做到不越位，不离位、不超位，严格遵守
职责，完成本职工作。

只有把位置摆准，把职责搞清，团结同志、诚恳待人，脚踏实地，忠于职守、勤奋工作，一步一
个脚印，从小事做起，老老实实做人，认认真真工作，才能完成好本职工作，进而创造性地开展
工作。

三年来本人做了以下几项具体工作：

一是政府任免工作。20xx年度，我处共提交州政府党组人事任免提案xx件，任免xx人，提交州人
大常委会人事任免议案xx件，任免xx人。截止目前，20xx年度，我处共提交州政府党组人事任免
提案xx件，任免xx人，提交州人大常委会人事任免议案x件，任免x人。

二是招录工作。20xx年度根据自治区公务员局安排，我处上半年、下半年两次为我州公安系统招
录农村警务室工作人员xx名，为我州新招录公务员xx名。并根据局机关安排做好大学生培养（村
警选送）工作的前期准备工作及留疆战士招录、公务员过渡考试等工作。

20xx年我处协助局考试中心顺利完成了xx人的公务员笔试工作，并组织完成了后续资格审查、面
试、专业测试、体能及体检等环节的工作，现公务员招录工作正在政审阶段，预计20xx年新招录
公务员xx月可到岗工作。

三是科级非领导职务的晋升、降职、确职等工作。为加强州直机关综合管理类公务员科级非领导
职务设置和管理，进一步改善州直机关公务员队伍结构，根据《中华人民共和国公务员法》、《
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综合管理类公务员非领导职务设置管理办法》、《党政领导干部选拔任用工作条例》、《公务员
职务任免与职务升降规定（试行）》及自治区党委组织部、人事厅《关于xx直机关科级非领导职
务设置的批复》（xx）精神，20xx年度，我处对州本级xx个单位科级非领导职务进行了审核，共
为xx名科级以下机关工作人员进行了职务晋升、降职、确认及备案。20xx年度，截止目前我处对
州本级xx个单位科级非领导职务进行了审核，共为xx名科级以下机关工作人员进行了职务晋升、
降职、确认及备案。

四是年度考核工作。20xx年度完成全州xxx个事业单位的年度考核工作，参加年度考核人员共计x
x人，其中全额事业单位xx人，差额事业单位xx人，自收自支事业单位xx人，各级党政机关及参
照公务员法管理单位工勤人员xx人。

五是做好新录公务员、组织调任公务员、军队转业干部的公务员登记，并做好相关人员的转正定
级及职务确认等工作，协助培训处做好对新录用的公务员进行岗前培训。

六是做好局机关安排的其他工作事项。

以上是三年来所做主要工作的简要总结，虽然工作中取得了一些成绩，但本人也清醒地认识到自
身还存在很多差距和不足：

一是对政治理论和文字基础的学习抓得还不够紧，学习的系统性和深度还不够。

二是工作创新意识不强，创造性开展工作不够。

三是计算机应用等专业技能的学习和实践欠缺，计算机操作水平有待提高。

四是业务学习不够全面，有时工作中存在畏难情绪。

在今后的工作中，我将努力发扬成绩，克服不足，以对工作高度负责的态度，脚踏实地，尽职尽
责地做好各项工作，不辜负领导和同志们对我的期望。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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