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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

介绍信，用以介绍被介绍人员的姓名、身份、人数、接洽事项等情况的专用书信。介绍信有介绍
和证明的`作用。以下是小编整理的干部介绍信【六篇】，欢迎阅读与收藏。

第1篇: 干部介绍信

尊敬的领导：

我非常荣幸能够向您推荐我这位优秀的干部，她拥有丰富的经验和过硬的专业能力，是我工作中
的得力助手，向您她的履历进行介绍，希望能得到您的认可和支持。

XXXX，女，1985年出生，山东人，大学本科毕业，拥有6年的工作经验。她在我的领导下工作3
年多，表现一直非常突出，深得我和同事的信赖和支持。

XXXX早年加入了某汽车公司，负责市场拓展、销售管理等相关工作，后来她转到我的部门，主
要负责业务运营，负责客户关系的维系和拓展、销售业绩的提升和营收的增长等核心业务。

她在工作中表现出色，勤奋努力、踏实肯干。对工作负责、敬业精神强烈、有较强的团队协作精
神和抗压能力，能够在短时间内高效地完成各项工作任务，以她的工作经验和技能，具备较强的
工作执行力和组织能力。

在此期间，XXXX在领导的指导下，成功地完成了多个销售项目，接待并沟通了大量的客户，使
公司的销售额得以大幅度增长，也使得公司的业绩不断提升。在此期间，我观察她的领导能力，
她在团队建设中特别重视沟通和协作，并且非常关注每个人的成长，注重员工的培养和学习，她
善于发挥每个人的优点，激发他们的潜力，真正做到了以人为本的管理。

总的来说，XXXX是一位非常优秀的干部，具有深厚的理论功底和丰富的实践经验，在工作中表
现出明显的领导才能和组织能力，是一位值得企业信赖和重用的人才。我相信，如果她有机会在
贵单位工作，一定能够在新的岗位上发挥出更大的作用，贡献自己的力量，实现个人价值的提升
。

衷心的希望贵单位能够认真考虑并给予她一个平台，相信她不会辜负贵单位的期望。如果您需要
对此进一步了解，请随时联系我。

谢谢！
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此致

敬礼！

XXXX

XXXX年XX月XX日

第2篇: 干部介绍信

______________________：

兹介绍我单位____________同志等____________名到你单位分配工作，请予接洽为荷。

（附名单）

机关单位盖章

年月日

拓展：介绍信的形式

（一）普通介绍信。用公文纸书写：

1、在公文纸正中的地方写“介绍信”三个字，字要比正文大些。

2、联系单位或个人的称呼。

3、被介绍人的姓名、身份、人数（派出人数较多，可写成“xxx等x人”）。

4、接洽事项和向接洽单位或个人提出的希望。最后可写上“请接洽”、“请予协助”、“此致
敬礼”等语。

5、本单位名称和写信日期，加盖公章。

（二）带存根的印刷介绍信。有规定格式，使用只须填上有关内容。

1、存根部分简填，以便日后查考。

2、这一部分要填写详细一些。

3、派人联系办理重要或保密事情，要注明被派人员的政治面貌、职务。

4、重要的介绍信要经领导过目或在存根上签字，有的还要限制有效期。

5、除本文部分需加盖公章外，存根与本文的虚线正中亦要加盖公章。
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第3篇: 干部介绍信

一、干部行政介绍信

( ) 字第 号

________________________________：

兹介绍____________同志等____________名到你单位分配工作，请予接洽为荷。

盖章机关

(附名单)年 月 日

原 单 位

姓 名

原 职 别

调 入 单 位

现 职 别

备注

限 年 月 日前报到 供给时间：

介绍信是用来介绍联系接洽事宜的一种应用文体，是应用写作研究的文体之一。是机关团体、企
事业单位派人到其他单位联系工作、了解情况或参加各种社会活动时用的函件，它具有介绍、证
明的双重作用。使用介绍信，可以使对方了解来人的身份和目的"，以便得到对方的信任和支持
。

它有两种类型：一种是印好格式的介绍信，用时按空填写即可：一种是用公用信笺书写的介绍信
。

二、干部介绍信

( ) 字第 号________________________________：兹介绍____________同志等____________名到
你单位分配工作，请予接洽为荷。

单位：兹介绍我院学生 等人，前往贵处联系暑期社会实践相关事宜，请接洽。此致敬礼共青团
浙江师范大学行知学院委员会xx年6月...

标准介绍信模板
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东营市人事考试中心：兹有我单位xxx同志，身份证号________前往你处办理领取我单位__名同
志___________合格证书事宜，请予接洽为盼。

第4篇: 干部介绍信

尊敬的XX：

大家好！我叫XXX，自从我进了这个班级，认识了大家，并和大家成了朋友，我感到非常快乐。

和大家相处了这段时间来，我越来越喜欢我的同学、老师和这个集体。我希望自己不断努力学习
，为集体争光；我更愿意为这个集体作好事，为大家服务！

我从小非常听话懂事，对人有礼貌。虽然从小时候有些内向，但自从上了初中以后，在性格上变
得活泼开朗起来，每天回家我都会主动把在学校的学习生活以及与同学之间发生的一些开心的事
与家人一起分享，不仅自己的事情自己做，而且会帮大人做些力所能及的事。

我希望自己在这次班干部的竞选活动中能得到大家的支持和信任，希望大家能投我一票。如果这
次我能当选，那么我将会更加努力的学习，更加努力的为大家做好事。如果我这次不能被当选，
我也不会气馁和失望，说明我还有很多需要努力的地方，那么我还会在下次的竞选中继续和大家
竞争。

希望老师和同学都相信我，能给我锻炼的机会，我一定不会使大家失望的，相信我行，我一定行
！

自荐人：

20xx年xx月xx日

第5篇: 干部介绍信

关于干部介绍信的范文

干部行政介绍信干部行政介绍信存根 年 月 日发出 （ ） 字第 号姓 名 原 职 别 调 入 单 位 现 职 别
备注原 单 位限 年 月 日前报到 供给时间：干部行政介绍信 （ ） 字第 号
________________________________：
兹介绍____________同志等____________名到你单位分配工作，请予接洽为荷。 盖章机关
（附名单）年 月 日姓 名 原 职 别 调 入 单 位 现 职 别 备注原 单 位限 年 月 日前报到
供给时间：毕业生实习介绍信____负责同志： 您好！

_____同学是我院英语专业应届毕业生，今去贵单位联系毕业实习事宜，请接洽。
毕业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要的`有效途径，是提高人才培养质量
的 重要举措，是向社会提供人才的有效窗口。为此，学院高度重视毕业生实习工作，同时也诚
恳地希望 贵单位给予大力支持和协助，积极为学生提供实习场所，要求学生努力为单位服务，
切实圆满完成学 生实习任务，提高人才核心竞争力。在此，对贵单位为培养人才所作的重要贡
献和对教育事业的大力 支持，表示最衷心的感谢！
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在接受学生毕业实习中，请按照贵单位规章制度的要求，对学生严格教育管理，并在实习结束时
对学生的实习情况给予鉴定，谢谢贵单位的合作。

第6篇: 干部介绍信

________________________________：

兹介绍____________同志等____________名到你单位分配工作，请予接洽为荷。

限 年 月 日前报到 供给时间：

介绍信是用来介绍联系接洽事宜的一种应用文体，是应用写作研究的文体之一。

是机关团体、企事业单位派人到其他单位联系工作、了解情况或参加各种社会活动时用的函件，
它具有介绍、证明的双重作用。

使用介绍信，可以使对方了解来人的身份和目的，以便得到对方的.信任和支持。

它有两种类型：一种是印好格式的介绍信，用时按空填写即可：一种是用公用信笺书写的介绍信
。

_________:

兹有我单位________同志到你单位报到，请接洽!

________________________________：

兹介绍____________同志等____________名到你单位分配工作，请予接洽为荷。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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