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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

介绍信写作要求接洽事宜要写得具体、简明。以下是小编整理的职工介绍信(合集三篇)，欢迎阅
读与收藏。

【篇一】职工介绍信

xxx，20XX年荣幸的成为我们金龙公司的一员。目前在生产部总装车间二班担任钳工工作。他以
优异的表现，使得我们班生产效率、产品质量、生产成本都有了很大的改观。今年在评优活动中
，经过二班成员一致的投票选举，该同志为20XX年度优秀员工。他的具体表现如下：

1.劳动纪律方面

能够严格遵守公司的各项规章制度，以严要求、高标准为自己是行动准则。感染着我们二班的所
有人。

2.工作方面

兢兢业业、一丝不苟、锐意进取、开拓创新，任劳任怨，用默默无闻的工作精神来实现自己的承
诺，把工作看成了事业，而不是事情。并且不放过每一个细节。他的工作态度改变着我们的工作
质量。

3.思想品德方面

他是一个性格开朗、乐于助人的人，能够环形思维，站在别人的立场上考虑问题。遇事冷静。他
的品德改变了我的能力。

以上就是他20XX年度中的表现，他的思想、务实的工作精神、工作作风值得我们学习，并为我
们公司的辉煌与发展贡献自己绵薄之力!故本人推荐**为优秀员工。

推荐人：****

20**年*月*日
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【篇二】职工介绍信

尊敬的领导：

您好!

非常感谢您在百忙之中翻看我的自荐信，真诚希望能得到您的支持和认可。我是福建工学院20xx
届工程计算机专业毕业生，在校期间，本人严格遵守学校规章制度，尊敬师长、团结同学，有很
强的集体荣誉感;学习认真刻苦，成绩优秀，曾多次获得院奖学金;重视理论联系实际，积极参加
各项实践、实习活动。 本人出身于农村家庭，从小就培养了吃苦耐劳、坚忍不拔的精神。

四年的大学教育让我有了计算机专业方面的理论知识，半年多时间的工作使我有了丰富的实践经
验，也增强了自己适应环境的能力。当今人才多层次的需要，促使我不断更新、加强自我。在此
恳请贵公司能够给我一个机会，让我成为你们中的一员，我将以无比的热情和勤奋的工作回报您
的知遇之恩，并非常乐意与未来的同事合作，为我们共同的事业奉献全部的才智。

此致

敬礼!

【篇三】职工介绍信

我叫XXX，身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXX。在XXXXXXXX(办理代缴费的代征机构名
称)，以自由职业者身份缴纳养老保险。因不是济南户口，根据济南的

限购房/落户(二选一) 政策，在济 买房/落户(二选一)
需出具本人在济缴纳社保满一/N(落户需几年就写几年)年以上的社保证明。

特此申请

申请人(签字按手印)

时间

备注：1.如需要办理企业职工出入境证明的请至社保办打印当年对账单。

2.如企业办理资质年检，报考各类证件的请单位在网上“申报页面”--右下角“综合查询”--“
代扣代缴明细表打印”页面打印“代扣代缴明细表”，企业盖章后至社保办审核盖章后报给相关
单位。

3.开具买房、落户证明的请携带单位介绍信、身份证复印件(如帮人代办，代办人也需提供身份
证复印件)至社保办窗口办理。

                                                   2 / 3



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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