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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

介绍信是用来介绍联系接洽事宜的一种应用文体，是应用写作研究的文体之一。以下是小编收集
整理的落户介绍信精选6篇，仅供参考，希望能够帮助到大家。

落户介绍信1

迁入户口介绍信（存根）

编号：

派出所：

兹有我单位员工 等人现住我辖区

—请见信给予办

理户口手续为盼。

附人员：

年 月 日

注：

2、毕业生落户需持户口迁移证、报到证（原件、复印件）、身高。

迁入户口介绍信

编号：

派出所：

兹有我单位员工 等人现住我辖区 —请见信给予办理户口手

续为盼。

                                                 1 / 15



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

附人员：

年 月 日

注：

1、理顺户口需持小户口本、血型、16周岁以上人员的一寸黑白大头照片2张。

2、毕业生落户需持户口迁移证、报到证（原件、复印件）、身高。篇二：办理户口手续介绍信

介绍信

xxx派出所：

兹有我公司职工xxx与忻州市忻府区新建南路xxx（初婚）于20xx年x月xx日结婚，于20xx年x月xx
日生一男孩，取名为xxx，系第一胎，现申请给儿子xxx上户，请给予办理上户手续为盼。

特此介绍。

xxx有限责任公司

二ｏ一二年八月十三日篇三：户口迁入介绍信

青建集团股份公司集体户口迁入介绍信

即墨路派出所：

兹有我单位 公司职工 同志
，符合青建集团股份公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理手续为盼。

此致

敬礼

青建集团股份公司 年 月日

落户人员详细情况

青建集团股份公司集体户口迁入介绍信

即墨路派出所：

兹有我单位公司职工 同志
，符合青建集团股份公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理手续为盼。

此致
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敬礼

青建集团股份公司 年 月日 落户人员详细情况

落户介绍信2

落户介绍信一

xx路派出所：

兹有我单位xxx 公司职工xxx
同志，符合xx集团股份公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理手续为盼。

此致

敬礼！

xx集团股份公司

年 月 日

落户介绍信二

XXX派出所：

兹介绍我单位XXX，男，现年XX岁，身份证号XXXXX前去贵所办理变更户口事宜，请给予接洽
为盼。

致礼！

XXXXXX单位

年月日

落户介绍信三

xx派出所：

兹有xx市xx区xx开发区xx社区居民、夫妇，男身份证号：__________________女身份证号：____
______________于____年__月__日生育第x孩，取名，符合国家生育政策，特介绍前来办理落户
手续。

致礼!

(章)
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____年__月__日

落户介绍信四

兹介绍我公司(经理/XXX)(姓名)(身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXXX)前往你处办理落户事
宜，请予接洽为感。

此致

敬礼

XXXX公司

年 月 日

落户介绍信3

xxxxxx:

兹介绍我公司(经理/XXX)(姓名)(身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXXX)前往你处办理某某事
宜，请予接洽为感。

此致

敬礼

XXXX公司

年月日

延伸阅读：单位落户证明

一、户口在学校的毕业生，落实工作单位的，应将户口由学校迁移到工作单位所在地。工作单位
所在地公安机关凭省毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明
及学校所在地公安机关签发的《户口迁移证》办理入户手续。

二、户口不在学校的毕业生，落实工作单位的，凭省毕业生就业主管部门签发的.《就业报到证
》和用人单位主管部门的接收证明，就可将户口由原籍直接迁至工作单位所在地。户口迁出地公
安机关凭《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明，直接办理《户口迁移证》，工作单位
所在地公安机关不需发《准予迁入证明》。

三、户口在学校的毕业生，要求将户口迁回原籍的，公安机关凭毕业生本人的毕业证和《户口迁
移证》办理恢复户口手续。

四、普通高等学校毕业生，毕业离开学校时，还未落实工作单位的，可暂缓2年就业。暂缓就业
毕业生的户口可继续保留在学校2年。毕业生在暂缓就业期间落实工作单位的，公安机关凭省高
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等学校毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明，办理户口迁
移手续;暂缓就业毕业生，在暂缓期满后仍未落实工作单位的，可按照有关规定将户口迁回原户
口迁出地。

五、户口在学校的原农业户口性质毕业生，要求将户口迁回原籍，并要求恢复农业户口性质的，
可予办理。为妥善处理好“非转农”后出现的问题，事先应征求申请“农业户口”所在地的乡镇
或村委会意见。

六、入学时未将户口办理“农转非”手续的毕业生，落实工作单位后，在办理户口迁出时，户口
迁出地公安机关在为其办理“农转非”手续后，以“非农业”户口性质迁出。

七、户口在学校的本省生源毕业生，未落实工作，要求将户口迁回原籍，其父母户口已迁移到本
省其他地区的，可直接将户口迁至其父母户口所在地;如果父母一方还在原籍居住的，该毕业生
的户口仍应迁回原籍。

八、已领榷迁移证》将户口迁回原籍的毕业生，因故一直未办理落户手续，迁入地公安机关问明
情况后，凭原《迁移证》恢复户口;已领榷迁移证》将户口迁往异地，因故一直未办理落户手续
的，按有关管理规定办理。

落户介绍信4

单位落户介绍信(12篇)

单位落户介绍信1

落户单位介绍信模板：

xxxxxx：

兹介绍我公司(经理/XXX)(姓名)(身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXXX)前往你处办理落户事
宜，请予接洽为感。

此致

敬礼！

XXXX公司

年 月 日

延伸阅读：单位落户证明

一、户口在学校的毕业生，落实工作单位的，应将户口由学校迁移到工作单位所在地。工作单位
所在地公安机关凭省毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明
及学校所在地公安机关签发的《户口迁移证》办理入户手续。
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二、户口不在学校的毕业生，落实工作单位的，凭省毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》
和用人单位主管部门的接收证明，就可将户口由原籍直接迁至工作单位所在地。户口迁出地公安
机关凭《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明，直接办理《户口迁移证》，工作单位所
在地公安机关不需发《准予迁入证明》。

三、户口在学校的毕业生，要求将户口迁回原籍的，公安机关凭毕业生本人的毕业证和《户口迁
移证》办理恢复户口手续。

四、普通高等学校毕业生，毕业离开学校时，还未落实工作单位的，可暂缓2年就业。暂缓就业
毕业生的户口可继续保留在学校2年。毕业生在暂缓就业期间落实工作单位的，公安机关凭省高
等学校毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明，办理户口迁
移手续;暂缓就业毕业生，在暂缓期满后仍未落实工作单位的，可按照有关规定将户口迁回原户
口迁出地。

五、户口在学校的原农业户口性质毕业生，要求将户口迁回原籍，并要求恢复农业户口性质的，
可予办理。为妥善处理好“非转农”后出现的问题，事先应征求申请“农业户口”所在地的乡镇
或村委会意见。

六、入学时未将户口办理“农转非”手续的毕业生，落实工作单位后，在办理户口迁出时，户口
迁出地公安机关在为其办理“农转非”手续后，以“非农业”户口性质迁出。

七、户口在学校的本省生源毕业生，未落实工作，要求将户口迁回原籍，其父母户口已迁移到本
省其他地区的，可直接将户口迁至其父母户口所在地;如果父母一方还在原籍居住的，该毕业生
的户口仍应迁回原籍。

八、已领榷迁移证》将户口迁回原籍的毕业生，因故一直未办理落户手续，迁入地公安机关问明
情况后，凭原《迁移证》恢复户口;已领榷迁移证》将户口迁往异地，因故一直未办理落户手续
的，按有关管理规定办理。

九、普通中等专业学校毕业生分配工作后，人事部门不再发《中等专业学校毕业生分配报到证》
。公安机关凭下列毕业生提供的相应证明材料办理户口迁移手续：

1、被机关录用的，提供地级以上市政府人事部门签发的《录用通知书》。

2、被事业单位(不含自主经营、自负盈亏、照章纳税、不要财政拨付任何经费的事业单位)聘(录)
用的，提供政府人事部门签发的《事业单位聘(录)用毕业生通知书》。

3、被企业(含各种所有制企业)和自主经营、自负盈亏、照章纳税、不要财政拨付任何经费的事
业单位接收的，提供县级以上政府人事部门签发的《毕业生就业通知书》。

单位落户介绍信2

介绍信

XX派出所：

                                                 6 / 15



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

兹有我单位公司职工XX同志，符合青建集团股份公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理
手续为盼。

此致

敬礼！

XXXX公司

年 月 日

拓展：介绍信的结构和写法

用一般的公文信纸书写。包括标题、称谓、正文、结尾、单位名称和日期、附注几部分。

1、标题

在第一行居中写“介绍信”三个字。

2、称谓

另起一行，顶格写收信单位名称或个人姓名，姓名后加“同志”、“先生”、“女士”等称呼，
再加冒号。

3、正文

另起一行，开头空两格写正文，一般不分段。一般要写清楚：（1）派遣人员的姓名、人数、身
份、职务、职称等。（2）说明所要联系的工作、接洽的事项等。（3）对收信单位或个人的希望
、要求等，如“请接洽”等。

4、结尾

写上表示致敬或者祝愿的话，如“此致 敬礼”等。

5、单位名称和日期

单位落户介绍信3

xxxxxx:

兹介绍我公司(经理/xxx)(姓名)(身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxxxxxx)前往你处办理某某事宜，请予
接洽为感。

此致

敬礼
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xxxx公司

年月日

单位落户证明

一、户口在学校的毕业生，落实工作单位的，应将户口由学校迁移到工作单位所在地。工作单位
所在地xx凭省毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明及学校
所在地xx签发的《户口迁移证》办理入户手续。

二、户口不在学校的毕业生，落实工作单位的，凭省毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》
和用人单位主管部门的接收证明，就可将户口由原籍直接迁至工作单位所在地。户口迁出地xx凭
《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明，直接办理《户口迁移证》，工作单位所在地xx
不需发《准予迁入证明》。

三、户口在学校的毕业生，要求将户口迁回原籍的，xx凭毕业生本人的毕业证和《户口迁移证》
办理恢复户口手续。

四、普通高等学校毕业生，毕业离开学校时，还未落实工作单位的，可暂缓2年就业。暂缓就业
毕业生的户口可继续保留在学校2年。毕业生在暂缓就业期间落实工作单位的，xx凭省高等学校
毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明，办理户口迁移手续
;暂缓就业毕业生，在暂缓期满后仍未落实工作单位的，可按照有关规定将户口迁回原户口迁出
地。

五、户口在学校的原农业户口性质毕业生，要求将户口迁回原籍，并要求恢复农业户口性质的`
，可予办理。为妥善处理好“非转农”后出现的问题，事先应征求申请“农业户口”所在地的乡
镇或村委会意见。

六、入学时未将户口办理“农转非”手续的毕业生，落实工作单位后，在办理户口迁出时，户口
迁出地xx在为其办理“农转非”手续后，以“非农业”户口性质迁出。

七、户口在学校的本省生源毕业生，未落实工作，要求将户口迁回原籍，其父母户口已迁移到本
省其他地区的，可直接将户口迁至其父母户口所在地;如果父母一方还在原籍居住的，该毕业生
的户口仍应迁回原籍。

八、已领榷迁移证》将户口迁回原籍的毕业生，因故一直未办理落户手续，迁入地xx问明情况后
，凭原《迁移证》恢复户口;已领榷迁移证》将户口迁往异地，因故一直未办理落户手续的，按
有关管理规定办理。

九、普通中等专业学校毕业生分配工作后，人事部门不再发《中等专业学校毕业生分配报到证》
。xx凭下列毕业生提供的相应证明材料办理户口迁移手续：

1、被机关录用的，提供地级以上市政府人事部门签发的《录用通知书》。

2、被事业单位(不含自主经营、自负盈亏、照章纳税、不要财政拨付任何经费的事业单位)聘(录)
用的，提供政府人事部门签发的《事业单位聘(录)用毕业生通知书》。
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3、被企业(含各种所有制企业)和自主经营、自负盈亏、照章纳税、不要财政拨付任何经费的事
业单位接收的，提供县级以上政府人事部门签发的《毕业生就业通知书》。

单位落户介绍信4

xx派出所：

兹有 等 位同志，因
前来办理迁入、迁出、出生、复退落户、死亡、参军、逮捕注销户口手续，请接洽。

注：

1、出生应附医院出生证

2、此证明自出具日期算起有效期一个月

(单位)公章

年 月 日

单位落户介绍信5

xx派出所：

兹有我单位职工(身份证号码：xxxxxx)与(身份证号码：xxxxxx)于xx年x月x日结婚，二人系初婚。
于xx年x月x日生育一(男/女)姓名(王奕皓)，符合国家生育政策。经公司研究决定，同意接受入户
，请贵所给予办理户口入户。

此致

敬礼!

介绍人：xx

20xx年x月x日

单位落户介绍信6

xx派出所：

我叫，男，身份证号码是，于×年×月购买××区××小区的房子，现已实际入住，妻子和孩子
的户口已迁至此处，现我的户口在xx市××区××派出所，为生活方便，申请我的户口迁入现居
住地派出所。见信后请予以办理为盼。

此致
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敬礼

X公司

xx年xxx月xx日

单位落户介绍信7

历下社保办：

兹有我单位员工：某某某，身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXX。因不是济南户口，根据济
南的落户政策，在济落户需出具职工在济缴纳社保的社保证明。

请接洽办理。

单位全称（公章）

时间

上海直接落户条件

第一类：创业人才

直接落户条件：获科技企业孵化器或创业投资机构首轮创业投资额大于1000万元（含1000万元）
或累计获得创业投资额大于20xx万元（含20xx万元），且在上海本市企业中持股比例不低于10%
并连续工作满2年。

第二类：创新创业中介服务人才

直接落户条件：在本市技术转移服务机构中连续从事技术转移和科技成果转化服务满2年，且最
近3年累计实现技术交易额大于5000万元（含5000万元）的技术合同第一完成人。

第三类：风险投资管理运营人才

直接落户条件：本市创业投资机构的合伙人或副总裁及以上的高级管理人才且已完成在上海投资
累计达3000万元。

第四类：企业高级管理和科技技能人才

直接落户条件：最近4年累计36个月在本市缴纳职工社保的基数等于本市上职工社会平均工资3倍
，且缴纳个人所得税累计达到100万元。

第五类：企业家

直接落户条件：须同时符合1、运营本市企业的法定代表人（担任董事长或总经理）或持股大于1
0%（含10%）的创始人。
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2、企业连续3年每年营业收入利润率大于10%，且上应纳税额大于1000万元（含1000万元）、或
科技企业连续3年每年主营业务收入增长大于10%，且上应纳税额大于1000万元（含1000万元）或
企业在上海证券交易所、深圳证券交易所等资本市场挂牌上市。

3、企业的生产工艺、装备和产品不属于国家和本市规定的限制类、淘汰类目录。

4、企业无重大违法违规行为和处罚记录，无不良诚信记录。

单位落户介绍信8

xx派出所：

我叫xxx，男，身份证号码是××××××××××，于××××年×月购买××区××小区的
房子，现已实际入住，妻子和孩子的户口已迁至此处，现我的户口在xx市××区××派出所，为
生活方便，申请我的户口迁入现居住地派出所。见信后请予以办理为盼。

此致

敬礼

xxxx公司

单位落户介绍信9

第xx派出所：

我叫xx，男，身份证号码是xxxxx，于xx年x月购买x区x小区的房子，现已实际入住，妻子和孩子
的户口已迁至此处，现我的户口在xx市x区x派出所，为生活方便，申请我的户口迁入现居住地派
出所。见信后请予以办理为盼。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

单位落户介绍信10

xx派出所：

兹有xx等x位同志，因前来办理迁入、迁出、出生、复退落户、死亡、参军、逮捕注销户口手续
，请接洽。

注：
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1、出生应附医院出生证

2、此证明自出具日期算起有效期一个月

此致

敬礼！

xx集团股份公司

年 月 日

单位落户介绍信11

xxx派出所：

兹有我单位员工x等x人现住我辖区，希望落户于此。

请见信给予办理户口手续为盼。

附人员：

xxxx年x月x日

注：

1、理顺户口需持小户口本、血型、16周岁以上人员的一寸黑白大头照片2张。

2、毕业生落户需持户口迁移证、报到证（原件、复印件）、身高。

单位落户介绍信12

xx派出所：

我叫xxx，男，身份证号码是，于年月购买区小区的房子，现已实际入住，妻子和孩子的户口已
迁至此处，现我的户口在xx市区派出所，为生活方便，申请我的户口迁入现居住地派出所。见信
后请予以办理为盼。

xxx

xx年x月x日

落户介绍信5

迁入户口介绍信（存根）
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编号：

派出所：

兹有我单位员工 等人现住我辖区

—请见信给予办

理户口手续为盼。

附人员：

年 月 日

注：

1、理顺户口需持小户口本、血型、16周岁以 上人员的一寸黑白大头照片2张。

2、毕业生落户需持户口迁移证、报到证（原件、复印件）、身高。

迁入户口介绍信

编号：

派出所：

兹有我单位员工 等人现住我辖区 —请见信给予办理户口手

续为盼。

附人员：

年 月 日

注：

1、理顺户口需持小户口本、血型、16周岁以上人员的一寸黑白大头照片2张。

2、毕业生落户需持户口迁移证、报到证（原件、复印件）、身高。篇二：入户介绍信
出生婴儿入户介绍信

龙岗派出所：

兹有合肥市瑶海区龙岗开发区王岗社区居民 、 夫妇，男身份证号：__________________女身份
证号：__________________于____年__月__日生育第孩，取名，符合国家生育政策，特介绍前来
办理入户手续。
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致 礼

（章）

____年__月__日篇三：户口迁入介绍信

青建集团股份公司集体户口迁入介绍信

即墨路派出所：

兹有我单位 公司职工 同志
，符合青建集团股份公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理手续为盼。

此致

敬礼

青建集团股份公司 年 月日

落户人员详细情况

青建集团股份公司集体户口迁入介绍信

即墨路派出所：

兹有我单位公司职工 同志
，符合青建集团股份公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理手续为盼。

此致

敬礼

青建集团股份公司 年 月日 落户人员详细情况

落户介绍信6

历下社保办：

兹有我单位员工：某某某，身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXX。因不是济南户口，根据济
南的落户政策，在济落户需出具职工在济缴纳社保的社保证明。

直接落户条件：获科技企业孵化器或创业投资机构首轮创业投资额大于1000万元（含1000万元）
或累计获得创业投资额大于20xx万元（含20xx万元），且在上海本市企业中持股比例不低于10%
并连续工作满2年。

直接落户条件：在本市技术转移服务机构中连续从事技术转移和科技成果转化服务满2年，且最
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近3年累计实现技术交易额大于5000万元（含5000万元）的技术合同第一完成人。

直接落户条件：本市创业投资机构的合伙人或副总裁及以上的高级管理人才且已完成在上海投资
累计达3000万元。

直接落户条件：最近4年累计36个月在本市缴纳职工社保的基数等于本市上年度职工社会平均工
资3倍，且缴纳个人所得税累计达到100万元。

1、运营本市企业的法定代表人（担任董事长或总经理）或持股大于10%（含10%）的创始人。

2、企业连续3年每年营业收入利润率大于10%，且上年度应纳税额大于1000万元（含1000万元）
、或科技企业连续3年每年主营业务收入增长大于10%，且上年度应纳税额大于1000万元（含1000
万元）或企业在上海证券交易所、深圳证券交易所等资本市场挂牌上市。

3、企业的生产工艺、装备和产品不属于国家和本市规定的限制类、淘汰类目录。

4、企业无重大违法违规行为和处罚记录，无不良诚信记录。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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