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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

介绍信是用来介绍联系接洽事宜的一种应用文体，是应用写作研究的文体之一。下面是小编为大
家整理的组织关系介绍信【六篇】，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。

组织关系介绍信1

第 号 ____________①____________：现介绍____________同志系中共（正式/预备）党员，由__
__________去____________②____________，请接转组织关系。

党费交到 月份 有效日期 天 年 月 日

说明：1、“①”填写接收党员组织关系的党组织名称。

2、“②”填写具体工作单位名称。

3、请各党总支与需要转出组织关系的党员同志认真核对①、②两项内容，填写好《转移组织关
系介绍信名单》并盖党总支章，以党总支为单位统一到院党委组织部开具《中国共产党党员组织
关系介绍信》。

4、各党总支到院党委组织部开出《党员组织关系介绍信》后，要把介绍信及时发到转移组织关
系的党员同志手中，并向其说明转移组织关系过程中需要注意的事项。

组织关系介绍信2

___________________：

___________________同志(男/女)，_____岁，______________族，系中共(预备/正式)党员，身
份证号码___________________，

由___________________去________________________，请转接构造干系。该同志党费已交到___
_______年_____月。

(有效期xx天)

(盖印)
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年 月 日

×××单位(管理档案处的全称)：

兹有×××(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘×××(人名)到本公司任职，签订正
式劳动合同××(数字)年，从××(日期)起生效，在此期间，本公司(×××)(公司名)将负责管理
该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为××××，具有保存档案资
质)特此申请批准提档。

此致

×××××公司

负责人：×××

×年×月×日

(盖上法人章)

单位介绍信格式模板【二】

XXX公司XX经理：

兹有我单位X部门经理[这里有一个级别问题，一般是同级别的人员接待，如果有特殊情况也可以
区别对待]前去贵单位办理****事宜，请予协助为谢!

单位介绍人落款本公司盖章

XXXX年X月X日

单位介绍信格式模板【三】

XX公司总经理：

因我单位业务需要，近期将委派XXX同志一行前往贵单位面谈相关事宜。望贵单位届时接待，谢
谢!

本单位相关人员签名

本公司盖章

-年-月-日

组织关系介绍信5

第号
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党员组织关系转出介绍信

（内部使用存根联）

镇党委组织办：

XXX同志（男），70岁，汉族，系中共正式党员，入党时间1964年10月，身份证号码XXXXXXXX
XXXXXXXXXX，因户籍在农村，本人系民办教师退休，由XX支部转到XX支部，请转接组织关
系。该同志党费已交到2024年12月。

（有效期天）

XXX党支部

2024年6 月 10 日 党员联系电话或其他联系方式：XXXXXXXXXXX

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第号

党员组织关系转出介绍信

（内部使用存根联）

镇党委组织办：

XXX同志（男），70岁，汉族，系中共正式党员，入党时间1964年10月，身份证号码XXXXXXXX
XXXXXXXXXX，因户籍在农村，本人系民办教师退休，由XX支部转到XX支部，请转接组织关
系。该同志党费已交到2024年12月。

（有效期天）

XXX党支部

2024年6 月 10 日 党员联系电话或其他联系方式：XXXXXXXXXXX

组织关系介绍信6

接受权限规定如下：

1、在一个县的.范围内，各乡镇党委之间、县直党
(工)委和乡镇党委之间，可以直接相互接转党员组织关系。

2、在一个市(不包括县)范围内，各机关、厂矿、企业、学校、街道党委(工委)及以上各级党委(
工委)或党委组织部。各金融机构地(市)级分支机构党组织可以直接相互接转党员组织关系。市
直机关工委可在全市范围内与县(市)、区委组织部门直接相互接转组织关系。
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3、在一个省(自治区、直辖市)的范围内，市、县委组织部，省辖市的区委组织部，省委、省政
府直属机关党委组织部，大专院校党委或党委组织部，可以直接相互接转党员组织关系。

4、在全国范围内，县及县以上地方党委的组织部，中直机关和国家机关工委、党中央各部委党
委、中央国家机关、人民团体的机关党委组织(政治)部门，省(自治区、直辖市)直属机关工委《
党委)组织部，省、自治区辖市的区委组织部，大专院校党委或党委组织部门，解放军师(旅)一
级政治部或政治部的组织部(处、科)，各铁路局政治部，中国民航总局政治(组织)部，中央各金
融机构党委组织部及其省级分支机构党组织，可以直接相互接转党员组织关系。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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