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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

介绍信写作要求接洽事宜要写得具体、简明。以下是小编为大家收集的企业介绍信汇编4篇，仅
供参考，欢迎大家阅读。

企业介绍信1

一、设置依据

《中华人民共和国建筑法》、《重庆市建筑管理条例》、《重庆市人民政府关于进一步深化行政
审批制度改革的决定》（渝府令第251号）、《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案管理办法
》（渝建发[20xx]130号）。

二、提交材料

已取得《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案证明》的市外建筑施工企业，年度复核所需提交
材料应使用A4纸打印或复印，除申请表单独提交外，其余材料按顺序装订成册，并编制目录及
页码范围，以便审查查找。复印材料要求清晰、可辨。

申请《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案证明》年度复核的市外建筑施工企业需提交以下材
料：

（一）《重庆市市外入渝建筑施工企业年度复核申请表》（网上填报信息并用A4纸网上打印，
一式两份）；

（二）企业注册地省级城乡建设主管部门开具的企业年度复核介绍信（原件）；（从20xx年4月3
日起，不需提交此项材料）

（三）企业注册地省级建设行政主管部门出具的建筑施工企业诚信证明（应包含近三年来未发生
较大质量事故和一般及以上安全事故内容）（原件）；（从20xx年4月3日起，不需提交此项材料
）

（四）企业注册地工商行政管理部门颁发的有效的《企业法人营业执照》、城乡建设主管部门颁
发的《建筑业企业资质证书》、《安全生产许可证》；重庆市工商行政管理部门和地税部门颁发
的有效的分支机构营业执照和税务登记证（验原件留复印件）；
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（五）企业入渝备案人员的社保证明、用工劳动合同（社保应提供备案期间延续不间断的社保证
明，社保证明应有明细内容，并附社保局核实部门电话。社保证明提供原件；劳动合同验原件留
复印件）；

（六）企业新增人员仍按《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案管理办法》第二章“登记备案
管理”、《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案办事指南》“提交材料”之（一）的相关要求
提供申请材料；

（七）企业取得《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案证明》后，本年度在渝所承揽工程项目
的中标确认书（或分包合同）（验原件留复印件）；

（八）《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案证明》（验原件留复印件）。

三、办理程序

（一）市城乡建委政务办理中心11号窗口接件并核验原件；

（二）市城乡建委组织相关处、站室初审、审查、复核、会审、公示、审批并公告；

（三）市城乡建委政务办理中心11号窗口出件。

四、办理时限

自受理之日起20个工作日内完成审查审核工作（网上公示、补充完善材料时间除外）。

五、申报地点

市城乡建委政务办理中心11号窗口 窗口电话：63672121

六、承办机构

市城乡建委建管处、重庆市建筑管理总站 咨询电话：63670053 注：20xx年1月21日前企业申请年
度复核时，由此下载《重庆市市外建筑施工企业入渝登记备案年度复核申请表》，待20xx年1月2
1日网上系统完善后再通过密码锁补充网上信息，提交上报。

企业介绍信2

尊敬的招聘负责人：

您好！

我是某大学生物工程专业的学生，很荣幸能有机会在贵公司实习。在我的专业中，学习了大量的
课程，深入了解了制药企业的运作和相关知识。因此，我对制药产业有着极大的兴趣并渴望学习
更多。

作为您公司的实习生，我会全身心地投入实习工作，并且认识到自己承担的责任与义务。我的学
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习成绩良好，同时也积累了一定的实践经验。我在大学期间担任了生物竞赛的负责人，并参加了
多次科研项目。这些经历，让我逐渐形成了科学研究的思考方式和动手能力。我相信，在贵公司
的实习中，我可以找到自己的优势，并且对业务的深入掌握。

作为企业制药实习生，我对化学、生物学和医药学有很深的理解。我对贵公司的专业领域有着极
高的兴趣和热情，并且希望能够在我自己的能力范围内，尽我所能为贵公司做出贡献。同时，我
也确定，实习期间我将能够学习到不少获得职场提升必备的技能和知识。

我认为，我在实习期间必须富有计划和条理，完美地完成任务，能够是一位出色的单位中的一员
。我非常尊重企业文化和规定，会积极主动地融入到贵公司的团队中去。毕竟，我觉得最好的联
合方法就是竭尽所能为企业，能够在实习结束后拥有一份满意的报告。

感谢您抽出时间阅读我的实习介绍信，我期待着能有机会与该公司紧密合作，为企业的进步和发
展做出应有的贡献！

此致

敬礼！

此致

敬礼！

某大学生物工程专业

某某

20xx年x月x日

企业介绍信3

企业备案单位介绍信

尊敬的有关部门负责人：

感谢您抽出宝贵的时间阅读我们的企业备案单位介绍信。我是公司的执行总监，很荣幸向您介绍
我们的企业信息。

我们是一家成立于十年前的公司。多年来，我们一直致力于为客户提供高质量的服务和产品。我
们的业务领域包括建筑、媒体、金融、IT、教育等多个领域。我们拥有一支经验丰富、专业化的
团队，他们致力于满足客户的需求。我们的使命是在市场竞争中不断创新进取，争取成为行业领
先的企业。

我们的团队成员个个高度敬业，具备不同专业领域的知识，包括市场营销、人力资源、财务等。
我们的员工拥有较强的创新能力，能够为客户提供卓越而独特的解决方案。公司核心管理团队管
理能力和业务能力强，他们以专业、敬业的工作态度不断推动公司的发展。
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我们的管理理念是质量第一、客户至上，并且以不断改进为原则。我们的企业质量保证和服务体
系经过多年的发展和改进，有效地确保我们的产品和服务的质量和可靠性。我们一直在努力为客
户提供最优质、最值得信赖的服务和产品，以建立长期稳定的合作关系。

我们的企业备案过程非常顺利，已顺利通过了所有的审批程序。我们感到非常荣幸能够在这个领
域享有良好的声誉。我们的企业备案单位范围广泛，可适用于多个领域的企业。如果您需要我们
提供任何情况的详细信息，请随时联系我们的员工，我们将随时回应您的需求。

最后，我们真诚地感谢您的时间和支持。我们期待与您建立长期的合作关系，共创美好的未来。
如果您需要了解更多关于我们的信息，请随时联系我们。

祝工作愉快！

此致

敬礼

全体员工

XX企业

企业介绍信4

尊敬的XXX公司：

您好！我叫XXX，是一名服装设计专业的大学生，获知贵公司开展实习招聘后，深感荣幸。作为
一名有追求、有热情的年轻人，我非常渴望能够有机会在贵公司进行实践，锻炼自己的能力，提
升自己的专业素养。

我选择服装设计专业，是因为我深深地爱上了服装这一艺术形式，更因为我热爱创作、喜欢挑战
，善于用颜色、线条和材料等元素去打造独一无二的设计。在学习期间，我不断地学习国内外的
前沿设计理念，打磨自己的技术，积累实践经验，并多次参加志愿者服务活动和校内作品展览，
以此不断提升自己的设计能力和美学素养。

我非常希望能够加入贵公司，尝试接受各种挑战，提升自己的实际操作能力和团队协作能力。通
过实习，我希望能学到更多的专业知识，观察到社会对服装的潮流趋势，并拓展自己的交际圈。
我相信，在贵公司的实践中，我能够更好的理论变为实践，更好的融入到企业的文化中。

在此，我再次感谢贵公司给我提供这个机会，相信我有着极强的责任心和学习能力，并将充分发
挥自己的潜力，为贵公司做出贡献。如果有幸能够成为贵公司的一员，我会尽全力发挥自己的优
点，在工作中不断提升自己的能力，并为公司的发展贡献全部的力量。

最后，再次感谢贵公司对我实习申请的关注。请您行动起来吧，让我们一起努力吧！

此致

                                                   4 / 5



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

敬礼！

XXX

20XX年XX月XX日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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