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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

当代社会，在平日生活中，单位介绍信的使用已经变得越来越稀松平常，写介绍信的时候要注意
字迹一定要工整，不能随意涂涂改改，影响版面整洁。以下是小编整理的单位介绍信范文十篇，
欢迎阅读与收藏。

单位介绍信1

市物业管理办公室：

兹介绍____同志等三人，前往你处联系物业管理有关事宜，请接洽。

此致

敬礼

公司盖章

____年____月____日

单位介绍信2

_______公司：

兹介绍__________同志(壹人)身份证号______________前来你处联系______________事宜。请接
洽。

此致

敬礼!

公司盖章

____年____月____日
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单位介绍信3

__招标公司：

委派本公司人员__X代表本公司参加贵方的____项目(编号____)招标，该人员全权负责本公司的
所有投标事项，特此声明。

__x身份证复印件

签字

法人代表身份证复印件签字

单位介绍信4

_______单位(管理档案处的`全称)：

兹有_________(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘_________(人名)到本公司任职，
签订正式劳动合同_________(数字)年，从_________(日期)起生效，在此期间，本公司_________
(公司名)将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为_______
__，具有保存档案资质)特此申请批准提档。

此致

敬礼!

公司盖章

____年____月____日

单位介绍信5

___学校：

兹有我单位________等________名同志到你处办理招聘手续，请给予办理。

(盖章)

年 月 日

单位介绍信6

____x医院：

兹介绍我院__同志，前往贵单位进修学习腹腔镜、宫腔镜、胆道镜、前列腺等离子汽化刀、关节
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镜的保管及手术上台事宜，进修时间为20__年x月x日到20__年x月x日，请予以接洽。在我院医护
进修学习过程中，请按照贵单位规章制度的要求，给予严格管理。感谢贵单位的合作和支持!

此致

敬礼

(有效期15天)

____x卫生院(公章)

20__年x月x日

单位介绍信7

___人才市场：

兹介绍我公司员工________身份证号码__________________________(等)____位同志前往你处办
理______年______月______日现场招聘相关事宜，请予接洽。

联系人：___________电话：___________

此致

敬礼

(有效期____天)

公司名称：

(签章)

单位介绍信8

_____学校：

兹介绍我公司员工________身份证号码__________________________(等)____位同志前往你处办
理______年______月______日现场招聘相关事宜，请予接洽。

联系人：

电话：

此致
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敬礼!

公司名称：

(签章)

20___年__月__日

单位介绍信9

__公司__经理：

兹有我单位x部门经理[这里有一个级别问题，一般是同级别的.人员接待，如果有特殊情况也可
以区别对待]前去贵单位办理____事宜，请予协助为谢!

本公司盖章

本单位相关人员签名：

20__年__月__日

单位介绍信10

公司总经理：

因我单位业务需要，近期将委派____同志一行前往贵单位面谈相关事宜。望贵单位届时接待，谢
谢!

本单位相关人员签名

此致

敬礼!

公司盖章

____年____月____日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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