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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

介绍信是用来介绍联系接洽事宜的一种应用文体，是应用写作研究的文体之一。以下是小编整理
的2024年工作调动介绍信，欢迎阅读与收藏。

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。常常用于文秘写作的参考，也可以作
为演讲材料编写前的参考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

工作调动介绍信篇一

职 工 调 转 介 绍 信

第 号

兹介绍等名同志到你处工作，请接洽。

单位公章

经办人 ：

20 年 月 日

注：本介绍信为各类所有制企业(不含私营、乡镇)职工调动时通用，报道后连同职工调
动审批表一起存入本人档案备查。

事业单位人员调动介绍信存根

莲人事介字20 年第 号

____________________：

兹介绍 同志等 名到你 处 工作，请接洽。

此致
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(单位公章)

莲人事介字20 年第 号

工作调动介绍信篇二

邮职调字( )第 号

：

滋介绍 同志往你处工作，请接洽。

此致

敬礼

(单位盖章)

年 月 日

附：

姓名 原工作单位

原工作部门

原职务(岗位)

往和部门

附记

调动原因：

档案材料：

工资转移证明：

备注

限 年 月 日前报到

工作调动介绍信篇三

机关事业单位工作人员调动介绍信
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宛调字( )第 号

县人事局:

兹有 单位公务员、干部、工人、聘用制人员 等同志，因工作需要， 调往
单位工作，现介绍前来贵局办理调动手续，请予接洽。

方城县 (盖章)

20 年 月 日

工作调动介绍信篇四

xx单位：

李同志调往你单位工作，现将该同志工资情况介绍到你单位。注：本介绍信需经县级以上政府人
事部门审核签章后有效。

此致

敬礼！

介绍人：

20xx年x月x日

工作调动介绍信篇五

银行

邮职调字第号

：

兹介绍同志往你处工作，请接洽。

此致

敬礼!

(单位盖章)

年月日

附：
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姓名

原工作单位

原工作部门

原职务(岗位)往和部门

附记

调动原因：

档案材料：

工资转移证明：

备注

限年月日前报到

工作调动介绍信篇六

机关事业单位工作人员调动介绍信

宛调字( )第 号

县人事局:

兹有 单位公务员、干部、工人、聘用制人员 等同志，因工作需要， 调往
单位工作，现介绍前来贵局办理调动手续，请予接洽。

方城县 (盖章)

20 年 月 日

工作调动介绍信篇七

____________：

兹我单位同志____________，身份证号码为：____________，到你单位工作，人事档案、社会保
险、住房公积金手续一并转出，请接洽。

此致

敬礼!
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介绍人：

20xx年x月x日

工作调动介绍信篇八

机关事业单位职工调动工作工资转移介绍信

淮南市文明办：

调往你单位工作，现将该同志的工资情况介绍给你单位。

工资表格:

我单位工资发放至x年x月。

单位人事部门盖章

xx年x月x日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/

文章生成PDF付费下载功能，由ECMS帝国之家开发
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