
ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

电子介绍信范文(精选7篇)

作者：九曲桥畔 来源：ECMS帝国之家 zhann.cn

本文原地址：https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/181702.html

ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

电子介绍信推荐11篇。 非常推荐阅读这篇涉及“电子介绍信”的精华文章，它有助于展现你的
专业水平、实用有效。有了这样的范文，很多人成功解决了开篇不知如何下笔的难题。不断研读
范文，可以让我们更轻松、高效地处理文档，你也一定在寻找好的范文模板吧。那就赶紧来阅读
并收藏该文吧！下面是小编为大家整理的电子介绍信范文(精选七篇)，欢迎大家借鉴与参考，希
望对大家有所帮助。

电子介绍信1

介绍信 青岛海关数据分中心：

兹介绍我公司________(身份证号：_________________)到贵处办理___________业务，组织机构
代码：___________（9位）。 备注:法人卡卡号：______________操作员卡号：______________

法人卡密码：_________（8位）

企业信息变更项目为：____________________________
________________经企业确认其余不变，出现问题，责任自负！ ※“增值税发票”所需信息如
下:（请务必准确填写，否则我处无法开具发票。如需专用发票，请随附一般纳税人证明复印件
一份）。

公 章年 月 日

（仅限于办理电子口岸制卡业务）

电子介绍信2

青岛海关数据分中心：

兹介绍我公司________(身份证号：_________________)到贵处办理___________业务，组织机构
代码：___________（9位）。
备注:法人卡卡号：______________操作员卡号：_____________法人卡密码：_________（8位）

企业信息变更项目为：____________________________
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________________经企业确认其余不变，出现问题，责任自负！ ※“增值税发票”所需信息如
下:（请务必准确填写，否则我处无法开具发票。如需专用发票，请随附一般纳税人证明复印件
一份）。

公 章

年 月 日

（仅限于办理电子口岸制卡业务）

电子介绍信3

尊敬的领导：

您好！

非常感谢您能够在百忙之中审阅我的自荐材料。

我叫罗xx，是成都理工大学信息管理学院电子商务系商业计算机应用专业（经济信息管理方向）
XX届毕业生。

在校四年，我用自己的勤奋和踏实，凭借自己的毅力和汗水走过了充实、丰富多彩的大学生活。
现在，我即将毕业，面对新的人生选择和挑战，我信心十足。

我在各方面能够严格要求自己，积极要求进步。我立志成为一名高素质、全面发展的复合型经济
信息应用与管理（商业类）人才，完成了商业计算机应用专业的学习。作为跨世纪的大学生，仅
仅靠课堂上学到的知识并不能完全解决实际工作中的问题。从大一开始，我就特别注重在认真学
好专业课的同时，努力培养素质和提高能力，充分利用课余时间，拓宽知识视野，完善知识结构
。在竞争日益激烈的今天，我坚信只有多层次、全方位发展并熟练掌握专业知识的人才，才符合
社会发展的需要和用人单位的需求，才能立于不败之地。在做到努力学习的同时，我也非常注重
培养和锻炼自己的社会工作能力。通过积极参加学生团体和组织的各种活动，培养了我较强的工
作组织能力、领导能力和良好的合作精神，培养了自己较强的集体主义责任感和荣誉感。我善于
沟通，为人诚恳，做事积极主动、认真、踏实，能够吃苦，具备了较强的动手能力。

贵公司以科技为先导，向生产要效益，全面实施科技兴企的发展战略，必将成为有用人才的用武
之地。贵公司充满生机和活力的现代企业制度改革将是我建功立业的机遇和挑战。尽管您也许觉
得我所学的知识和贵公司的要求还有一定差距，但我相信通过虚心努力和锐意进取，能够迅速弥
补自身的不足，并发挥自己的特长。我衷心希望能成为贵公司光荣的一员，并为贵公司的发展和
腾飞做出应有的贡献。

衷心感谢您对我求职的考虑，随附求职简历一份。静候佳音！

最后祝贵公司业务蒸蒸日上！

此致

                                                   2 / 9



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

敬礼！

自荐人：

xx年xx月xx日

电子介绍信4

兹介绍我公司

________(身份证号：_________________)到贵处办理___________业务，组织机构代码：

___________（9位）。备注:法人卡卡号：______________操作员卡号：______________

法人卡密码：

_________（8位）

企业信息变更项目

为：____________________________ ________________经企业确认其余不变，出现问题，责任
自负！※“增值税发票”所需信息如下:（请务必准确填写，否则我处无法开具发票。如需专用
发票，请随附一般纳税人证明复印件一份）。

公章年xx月xx日

（仅限于办理电子

口岸制卡业务）

电子介绍信5

尊敬的领导：

您好!首先感谢您在百忙之中抽空浏览我的自荐材料。

我叫xx，是一名电子信息科学与技术专业的学生，我喜欢热爱我的专业。我的专业是师范类的，
但由于专业关系，我掌握了许多计算机技能。

在师范方面，我刻苦钻研专业知识，拥有较雄厚的知识基础，打下了坚实的基本功，获得学校奖
学金，被评为“三好生”。注意加强师能方面的训练，努力提高自己的教师技能;同时，我还注
重自己多方面知识的积累，在工作活动中积累经验，培养自己的能力。获得了“普通话二级乙等
”的证书，广东省中小学心理健康教育“C级培训”证书，通过大学英语四级考试。经过四年的
学习和实践，我相信自己已经具备了作为一名人民教师的基本素质。
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在计算机知识方面，我努力学习计算机网络、计算机维护、电路分析原理、信号与系统、普通物
理、高等数学等课程。并辅修了校园网建设与管理p动态网页设计与应用等课程电子信息科学与
技术求职信范文求职信

于20xx年获得中国人事部和中国信息产业部认证的“网络管理员”证书。曾经在网吧做过兼职，
对网站建设和网络方面怀有极大的兴趣。

我真诚的希望能够成为贵单位的一员，和大家一起为促进公司的发展竭尽全力!若承蒙贵单位录
用，我定不辜负公司对我的信任!也许我的工作经验少，但我会以谦虚谨慎的态度不继学习和积
累，以最大的工作热情和最饱满的工作状态去工作，切切实实的为公司做出自己的贡献!

大学的几年生活中,我学习努力,成绩优良，为以后的工作打下了坚实的专业基础。作为真正的跨
世纪一代,怀着对前途对未来的信心和对施展才华的渴望,我相信我较强的逻辑思维和实际操作能
力,将是把理论知识转化为实际业绩的有力保证。

随信附，再次感谢您在百忙之中给予我的关注，真心祝福您事业蒸蒸日上，一切如意!热切期待
您的回音。谢谢!

此致

敬礼

求职人：

日期

电子介绍信6

尊敬的领导：

您好！感谢您在百忙之中审阅我的自荐信。

我是武汉工程大学电子商务专业20xx年应届毕业生，面临择业，我选择应聘与我的专业对口的贵
公司电子商务师助理。我满怀憧憬和期待，并将我的自荐信呈上，敬请审阅。

十六年的寒窗苦读造就了自强不息的我。我明白：现代社会，机遇与挑战并存；我懂得：只有不
懈的努力才会有好的收获。正是凭着这种信念，我以乐观向上的进取精神，勤奋刻苦的学习态度
，踏实肯干的工作作风，团队合作的处世原则，开拓进取，超越自我，力争成为一名有创新精神
，积极开放的复合型人才。

大学生活是我人生中最重要的一个阶段，是我探索人生，实践真值，超然智慧，走向更加成熟的
过程。在这期间我认真学习了课本上的知识，并且修读专业各学位，英语四六级，计算机二级。
几年来，我立志做一个学好此专业的优秀大学生，我不仅有扎实的理论基础，而且有一定的实际
操作能力以及吃苦耐劳团队合作精神。出生于农村家庭使我具备了勤奋、吃苦、务实、向上的精
神和作风。农村生活铸就了我淳朴、诚实、善良的性格，培养了我不怕困难挫折，不服输的奋斗
精神。
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大学期间，我不断完善自己的知识结构，提高自己的综合素质。多次社会实践活动，并且能够理
论联系实际。在校内外积极进行的实践中，检验自己所学的知识的同时，使自己具备了较强的分
析问题和解决问题的动手能力。

“天道酬勤”，我拥有一个健康自然的我，坚持原则而富有创新，自信成熟而充满朝气。我愿凭
着这个自然的我以最诚挚的心接受您的挑选。现实社会中，人才济济，我是否能够脱颖而出，惟
有实践验见真值。回首过去，是我勇于探索勤于求学的知识蕴积之路；展望未来，将是我乐于奉
献于业务的事业开拓之途。

贵公司所开创的业绩和远大的开拓前景我仰慕已久。深信我会用自己勤勉的汗水与同仁一道为贵
公司的锦绣前程奋斗不息！我真诚希望成为其中一员，从基层做起。

此致

敬礼！

xxx

xx年xx月xx日

电子介绍信7

介绍信 青岛海关数据分中心：
兹介绍我公司________(身份证号：_________________)到贵处办理___________业务，

组织机构代码：___________（9位）。 备注:法人卡卡号：______________操作员卡号：

______________

法人卡密码：_________（8位）企业信息变更项目为：____________________________
________________经企业确认其

余不变，出现问题，责任自负！ ※“增值税发票”所需信息如下:（请务必准确填写，否则

我处无法开具发票。如需专用发票，请随附一般纳税人证明复印件一份）。公 章年 月 日 （仅限
于办理电子口岸制卡业务）篇二：企业办理电子口岸相关业务须知企业办理电子口岸相关业务须
知

一、新入网企业办理ic卡预录入手续时需提供的资料有：

（一）一般进出口企业需携带：

1、《组织机构代码证》、《企业营业执照》、《国税登记证明》、《对外贸易经营者备案登记

表》或《外商投资企业批准证书》《、报关单位登记注册证明》五证的原件及复印件(清晰可辨)
；
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3、单位介绍信（介绍信格式可参考“企业办理电子口岸业务须知”）。

（二）加贸类企业、非法人企业等特殊企业，除个别企业没有外经贸、外汇，加贸类企

业海关证为《报关单位登记注册证明》，其余资料与普通企业一致。

（１）青岛以外地区企业持上述资料到当地海关录入机构进行预录入并审批；
（２）青岛辖区内企业录入信息后领取《中国电子口岸入网用户资格审查登记表》以下

简称“《资格审查登记表》”，到青岛市行政服务大厅进行审批；
（3）不详之处请咨询电子口岸客服专线

0532-82955188。

二、新入网企业办理制卡手续时需提供的资料有： １．审批后的《资格审查登记表》；２．新
企业入网的全套费用（由于财务管理条件所限，目前只收现金，敬请谅解）。 【说

明】

（１）制卡后持所有卡片和《资格审查登记表》到企业注册地的外经贸、外管局（县市

级）和主管海关进行审批； （２）青岛以外地区企业办理制卡手续时需提供单位介绍信（介

绍信格式可参考“企业办理电子口岸业务须知”）。

三、业务培训

四、代办业务：

五、ic卡证书更新所需提供的资料：
１．单位介绍信（介绍信格式可参考“企业办理电子口岸业务须知”）；
２．《中华人民共和国组织机构代码证》复印件；３．即将到期的法人卡、操作员卡。
【说明】ic卡的有效期为2年；到期前2个月插

卡时有提示。

六、ic卡权限到期办理延期手续需提供的资料：
１．单位介绍信(要注明需延权限，如出口收汇；若有多个操作员，请将操作员卡号与所

需延权限对应注明)； ２．企业法人卡（将密码写在卡背面）；
３．网上支付、快件管理权限延期需提供相关协议。

七、ic卡解锁所需提供的资料：１．单位介绍信(请注明被锁卡的卡号)；

２．已被锁卡的法人卡或操作员卡。 【说明】ic卡初始密码为88888888，请自行更改，
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连续三次输入错误，ic卡即被锁定。

八、企业变更备案资料需提供的资料有：

（一）变更企业信息（不变更持卡人信息的）提供的资料有：
１．已变更后的《组织机构代码证》、《企业营业执照》、《国税登记证明》、《对外贸易经

营者备案登记表》或《外商投资企业批准证书》、《报关单位登记注册证明》五证的"原件及复

印件(清晰可辨)；

２．企业法人卡(将密码写到卡背面)和所有操作员卡；
３．单位介绍信（介绍信格式可参考“企业办理电子口岸业务须知”）；

（二）变更企业信息（变更持卡人信息的）提供的资料有：

1．上述资料不变，还需提供填写无误的《制卡表格（20xx年最新）》并加盖企业公章。

（1）按照实际操作的变更业务收取变更费用；

（2）不详之处请咨询电子口岸客服专线0532-82955188。

九、企业增加操作员权限需提供的资料：

（一）增加出口退税、进口付汇、出口收汇权限需提供的资料：
１．单位介绍信（介绍信格式可参考“企业办理电子口岸业务须知”）；
２．企业法人卡（将密码写在卡背面）；

（二）增加网上支付等系统使用权限需提供的资料：１．单位介绍信（介绍信格式可参考“企业
办理电子口岸业务须知”）； ２．企业法人卡（将密码写在卡背面）； ３．相关协议。

十、企业申请增加操作员卡和变更操作员卡需提供的资料有：

（一）增加操作员提供资料：１．单位介绍信（介绍信格式可参考“企业办理电子口岸业务须知
”）； ２．企业法人卡（将密码写到卡背面）；
３．如实填写《制卡表格（20xx年最新）》并加盖企业公章。

（二）变更操作员提供资料： １．上述资料不变，还需提供如实填写《制卡表格（20xx

年最新）》并加盖企业公章。

十一、ic卡补卡、换卡需提供的资料：１．单位介绍信；补、换操作员卡的请将操作员持人姓名
写在单位介绍信上 ２．企业法

人卡（将密码写在卡背面），补办法人卡的不需要； ３．《中华人民共和国组织机构代码证》
复印件。十二、办理报关员ic卡所需提供的资料：１．单位介绍信；补办报关员卡只需提供单位
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介绍信(将组织机构代码、报关员姓名、报

关员编号写在单位介绍信上)。 ２．经当地海关企管部门审核批准并发放的《报关卡制卡凭

证》；

３．大一寸免冠彩照电子版（尺寸：48mm×33mm，格式为.jpg，文件大小为18-64k，文

件名为该报关员的报关员注册

编号）。存储介质可以为u盘；４．企业法人卡（将密码写在卡背面）。
十三、电子口岸办公时间、地址： １．办公时间：周一至周五为电子口岸ic卡业务办理时间；
２．办公地址：青岛海关三楼大厅（西陵峡二路２号）。十四、咨询电话：

中国电子口岸数据中心青岛分中心： 客服专线：（0532）82955188制卡中心：（0532）82955197
82956665传真：（0532）82956680友情提示

１．ic卡不慎丢失请立即挂失补办，因ic卡丢失造成的损失由企业自行承担；
２．领取核销单时需使用《中国电子口岸入网用户资格审查登记表》，请企业妥善保存，

遗失不补。篇三：3、电子口岸介绍信(营改增最新版)介绍信 青岛海关数据分中心：
兹介绍我公司_吕玉凤_(身份证号：_370624197211213727_)到贵处办理_操作员卡和企业

人法人卡延期_业务，组织机构代码：_748957371_（9位）。
备注:法人卡卡号：_8000000096305_操作员卡号：_8500000040244_
法人卡密码：_20090308_（8位） 企业信息变更项目为：____________________________
________________经企业确认其

余不变，出现问题，责任自负！ ※“增值税发票”所需信息如下:（请务必准确填写，否则

我处无法开具发票。如需专用发票，请随附一般纳税人证明复印件一份）。公 章年 月 日
（仅限于办理电子口岸制卡业务）篇四：电子口岸卡延期单位介绍信篇五：办理电子口

岸业务所需材料清单办理电子口岸业务所需材料清单

(一)、新备案企业

1、工商营业执照（副本）复印件

2、组织机构代码证（副本）复印件

3、税务登记证（国税副本）复印件

4、对外贸易经营者备案登记表或中华人民共和国台港澳侨投资企业批准证书复印件

5、中华人民共和国海关进出口货物收发货人报关注册登记证书复印件
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6、中国电子口岸企业情况登记表及中国电子口岸企业ic卡登记表

7、法人、操作员的身份证复印件（如有经办人员，同时需要经办人身份证复印件）

8、介绍信或企业委托书

（以上所有证件的复印件及表格需加盖企业公章）

(二)新增操作员

1、法人卡（需知法人卡密码）

2、介绍信或企业委托书

3、操作员身份证复印件（如有经办人员，同时需要经办人身份证复印件）

4、中国电子口岸企业ic卡登记表 （以上所有证件的复印件、表格需加盖企业公章）

二、办理企业变更需要以下材料：

(一)办理企业名称变更、经营范围变更等。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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