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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

对于介绍信通用模板，你会写吗。来看看吧。在当下社会，我们很多时候都不得不用到介绍信，
介绍信是机关团体必备的具有介绍、证明作用的书信。那么你有了解过介绍信吗。下面是小编精
心整理的2024年介绍信【七篇】，仅供参考，大家一起来看看吧。

【篇一】2024年介绍信

__市商贸公司：

第三行空两格写正文，要写明介绍信的主要内容。介绍前去办事者的姓名、同行者人数及接洽的事宜等，必要时介
绍人物身份、职务。一般以“兹介绍”开头，以“请予接洽”结尾。

兹介绍我院__X系__X专业__X等X人，前往你__X（对方机构名称，如处、室、公司、学校、厂）__X（做什么事）_
_X（时间，如一年，一月，两天），请予接洽。

正文完毕后另起一行顶格写礼貌用语，格式和普通书信一样，

此致

敬礼

正文结束后另起一行右对齐署名，名称正下方落日期。需要写明单位名称并加盖公章。__省职业学院（公章）

20__年X月X日

最后左对齐注明有效期限__（天、月或者年）。

【篇二】2024年介绍信

____市医保中心：

兹我公司（社保号：_____）派____（身份证号码：________）、____（身份证号码：________）两位员工到贵中
心全权办理领取医保卡事宜，望贵中心给予办理相关事宜。特此证明。

                                                   1 / 3



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

单位全称（公章）：

20____年____月____日

【篇三】2024年介绍信

__单位：

兹有的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘__到本公司任职，签订正式劳动合同__年，从__起生效，在此期间，
本公司__将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。特此申请批档。

此致

敬礼！

负责人：__

__年__月x日

【篇四】2024年介绍信

____市学生事务中心：

兹有我单位________(单位名称)经办人员_________(身份证号码：____________________)，前往你处办理_____年_
___市用人单位需求信息登记凭证事宜，请接洽！

用人单位(盖章)：

____年____月____日

【篇五】2024年介绍信

尊敬的先生或女士：

您好，我是，X公司的总经理。得知我公司优秀员工想要出国深造，我感到非常高兴和无比欣慰。这样一个上进的
年轻人应该接受良好的教育拥有更辉煌的未来。因此，我很荣幸

向贵校强烈推荐这位优秀青年。

X曾在大四的时候来我公司报告实习。他利于闲暇时间大量阅读参考有关业务的书籍，虚心向其他员工请教。渐渐
地，他开始精通各项业务，并取得一定成绩。对此他并没有满足更没有

骄傲自大。相反，遇到难题，他仍然虚心与同事交流讨论直到找出解决方案为止。鉴于他在实习期的出色表现，我
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公司招收他为正式员工(通常我公司不予考虑应届毕业生)。

现在，做为我公司的.一名业务精英，X工作更加认真，负责，努力。为所有同事树立了榜样。付出就有获得，他因
此被评为本公司优秀员工，并享有高额奖金。

介绍人：__X

X年X月X日

【篇六】2024年介绍信

____________单位：

兹介绍我单位销售经理________(身份证号：________________)前往贵公司办理某项目投标事宜，请予接洽为感。

有效期：20____年____月____日到20____年____月____日

单位署名(盖章)

20____年____月____日

【篇七】2024年介绍信

兹介绍________________________等_______名前往你处联系________________________________的相关事宜，请
接洽并予协助。

此致

敬礼！

_____________有限公司（盖章）

________年________月________日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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