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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录
下来，也便于保存一份美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢。以下是小编整理
的调阅档案介绍信格式调挡案介绍信集合3篇，欢迎阅读与收藏。

调阅档案介绍信格式调挡案介绍信1

兹有 同志，身份证号： 到 人才交流中心办理档案调离手续，请予接洽为荷！

调 档 函

兹有 同志，身份证号： 因工作变动调任至我单位上班，请贵单位接此函后，办理该同志档案交
接手续，将其档案转移至我单位。

xxxx单位

年月日

地址：

邮编：

电话：

调阅档案介绍信格式调挡案介绍信2

校档案馆:

兹有我院学生，性别：，身份证号：，学号，于×年××月入我校×学院攻读专业硕士学位，学
制××年，将于××年××月毕业。该生因就业需要，申请调阅其人事档案，现介绍至你处，请
协助办理。

此致

敬礼!
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×大学研究生科

××年××月××日

调阅档案介绍信格式调挡案介绍信3

备注：

1.本单位承诺提供调档资料真实有效。

2.本单位查验代理人员档案资料齐全和完整。

3.代理人员基本养老保险关系和基本医疗保险关系一并转入本单位。篇二：转档案介绍

信

介 绍 信 兹有 同志，身份证号：到 人才交流中心办理档

案调离手续，请予接洽为荷！

调 档 函兹有 同志，身份证号： 因工作变动调任至我单位上班，请贵单位接

此函后，办理该同志档案交接手续，将其档案转移至我单位。 xxxx单位

年月日 地址：

邮编：

电话：篇三：单位向人才中心开的档案介绍信介 绍 信 **人才服务中心：

兹有**大学应届硕士毕业生**，男，**岁，身份证号******************，被聘为我公

司新职员。其已于**月**日到我公司（************公司）就职，我公司现同意接收其档案，

请贵单位予以支持!**************公司(盖章) **年**月**日篇四：查阅档案介绍信 查阅学生档案介绍信 学生处:

经我院党总支授权，兹有 电子科学学生第一 党支部书记陈学岗 同志因 组织发展前政

审 须查阅以下 9 位同学档案(政审名单附后),请予以支持! 附: 20xx级 信息学院 电子科学与技术涂清华20xx级 信

息学院 电子科学与技术郑俊鸿20xx级 信息学院 电子科学与技术

蔡良沣20xx级 信息学院 电子科学与技术柯鹏程 20xx级 信息学

院 电子科学与技术罗惠芳 20xx级 信息学院 电子科学与技术

陈顺意 20xx级 信息学院 集成电路设计 危智强 20xx级 信息学院

集成电路设计 陈福洁 20xx级 信息学院 集成电路设计 林炜 信息学院党总支

二〇一x年十一月十五日篇五：查阅学生档案介绍信查阅学生档案介绍信 校学生处档案室:

经我院党总支授权，兹有 党支部书记 同志因
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须查询以下 位同学档案(政审名单附后),请予与支持! 附: 200×级 学院 专业同学 （同上，略） ××学院党总支

二〇〇×年×月×日

备注：此表须打印，不得手工填写和修改。 借阅学生档案介绍信 校学生处档案室:

经我院党总支授权同意，兹有我院党支部书记 老师

因 须借用以下位同学档案(名单附后),请予与支持! 附: 200×级 学院 专业同学 （同上，略） ××学院党总支

二〇〇×年×月×日 备注：此表须打印，不得手工填写和修改。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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