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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

最新干部介绍信10篇。 在哪些方面需要重点关注范文呢。不可否认，范文是非常重要的。范文
向我们展示了标准规范的写作结构和框架。为了帮助大家更好地获取相关信息，工作总结之家编
辑为您集合了多种“干部介绍信”的相关资料，建议大家收藏本页，以免遗忘。以下是小编整理
的关于干部介绍信【六篇】，仅供参考，希望能够帮助到大家。
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您接受的情况不应当按照工作调动处理，而应当按照毕业生就业处理。

xx年的高等学校毕业生通常应当是7月份毕业，您4月份就通过考试被用人单位录用，应当同录用
单位签订就业协议，纳入当年的就业计划，可以直接派遣去录取单位。

如果您的档案已经转移去人才流动管理机构，可以由当地毕业生就业指导机关或者人事管理机关
办理改派，改派去工作单位。

您凭改派的报到证去工作单位办理就业报到手续，然后由工作单位出具调档函去流程劳动服务机
构调取您的档案。

人才流动服务机构不能为您出具工资介绍信和干部调动介绍信，恐怕不是因为“存档不满一年”
时间，而是因为您尚未办理就业报到，还保留毕业生的身份，不属于已经就业人员，更没有取得
干部身份。

您的档案目前只是暂由其保管，而不是作为人事代理的人事档案管理，档案还是毕业生档案，没
有成为人事档案，其中也就没有人事关系证明，无法为您出具工资介绍信和干部调动介绍信。

您应当向工作单位和人事机关将情况了解清楚，按照适当的程序办理。

...
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介绍信是用以介绍被介绍人员的姓名，身份，人数，接洽事项等情况的专用书信。介绍信具有介
绍和证明的作用。
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介绍信通常有两种形式:

(一)普通介绍信。用公文纸书写:

1.在公文纸正中的地方写"介绍信"三个字，字要比正文大些。

2.联系单位或个人的称呼。

3.被介绍人的姓名，身份，人数(派出人数较多，可写成"×××等×人")。

4.接洽事项和向接洽单位或个人提出的希望。最后可写上"请接洽"，"请予协助"，"此致敬礼"等语
。

5.本单位名称和写信日期，加盖公章。

(二)带存根的印刷介绍信。有规定格式，使用只须填上有关内容。

1.存根部分简填，以便日后查考。

2.本文部分要填写详细些。

3.派人联系办理重要或保密事情，要注明被派人员的政治面貌，职务。

4.重要的介绍信要经领导过目或在存根上签字，有的还要限制有效期。

5.除本文部分需加盖公章外，存根与本文的虚线正中亦要加盖公章。
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_________医院：

兹介绍我院____同志，前往贵单位进修学习腹腔镜、宫腔镜、胆道镜、前列腺等离子汽化刀、关
节镜的保管及手术上台事宜，进修时间为____________,请予以接洽。在我院医护进修学习工程
中，请按照贵单位规章制度的要求，给予严格管理。感谢贵单位的合作和支持!

此致

敬礼！

(有效期15天)

__________卫生院(公章)

________年____月____日

干部介绍信4
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( ) 字第 号

________________________________：

兹介绍____________同志等____________名到你单位分配工作，请予接洽为荷。

盖章机关

(附名单)年 月 日

原 单 位

姓 名

原 职 别

调 入 单 位

现 职 别

备注

限 年 月 日前报到 供给时间：

介绍信是用来介绍联系接洽事宜的一种应用文体，是应用写作研究的文体之一。

是机关团体、企事业单位派人到其他单位联系工作、了解情况或参加各种社会活动时用的函件，
它具有介绍、证明的双重作用。

使用介绍信，可以使对方了解来人的身份和目的，以便得到对方的信任和支持。

它有两种类型：一种是印好格式的介绍信，用时按空填写即可：一种是用公用信笺书写的介绍信
。
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姓名__________,性别____,年龄____,单位职务_______,参加工作时间_________.
文化程度__________,职称_________,工资级别________,工资总额_______元, 其中岗位工资_____
__元,单位职务工资_______元,工龄工资_______元,其它工资_____元.工资巳发到_____年_____月.
此致.

(盖章)年 月 日
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查（借）阅干部档案介绍信存根
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档介字第号

兹介绍 同志系中共党员前往 单位联系查（借）阅以下干部档案。

经手人：

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

查（借）阅干部档案介绍信

档介字第号

：

兹介绍 同志系中共党员前往你处联系联系查（借）阅以下干部档案，请接洽。

机关名称： （盖章）

年 月 日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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