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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

学校给单位写的介绍信。 经过多次挑选栏目小编为您整理出了这份最适合的“学校给单位写的
介绍信”。在诸多行业中文档处理和撰写是工作日常中不可或缺的部分，动手搜集一些范文来借
鉴是个好方法，借鉴范文可以帮我们更好地厚积写作功力提高文章的质量。供大家参考，希望能
帮助到有需要的朋友！以下是小编整理的学校给单位写的介绍信范文汇总五篇，仅供参考，大家
一起来看看吧。

第1篇: 学校给单位写的介绍信

烟台五洲丰农业科技有限公司单位：

兹有我校20xx级xxxx专业学生xxx去贵单位xxx部门实习，实习期为20xx年xx月xx日至20xx年xx月xx
日。实习是我院教学工作的重要环节，是学生获得实践经验，适应社会的有效途径，学院高度重
视学生实习工作。为此，诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，使学生切实圆满完成实习任务
。

同时，在实习过程中，请贵单位严格按照规章制度的要求，对学生教育管理，并在实习结束时对
学生的实习情况给予鉴定。

致辞

敬礼！

xxxxxx学校全称或学校部门

20xx年xx月xx日

第2篇: 学校给单位写的介绍信

xxxx单位(管理档案处的全称)：

兹有xxx(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘xxx(人名)到本公司任职，签订正式劳动
合同xxx(数字)年，从xxx(日期)起生效，在此期间，本公司xxx(公司名)将负责管理该员工的档案
，负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为xxx，具有保存档案资质)特此申请批准提

                                                   1 / 3



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

档。

此致

敬礼!

xxx

20xx年xx月xx日

第3篇: 学校给单位写的介绍信

×××单位(管理档案处的全称)：

兹有×××(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘×××(人名)到本公司任职，签订正
式××(数字)年，从××(日期)起生效，在此期间，本公司(×××)(公司名)将负责管理该员工的
档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为××××，具有保存档案资质)特此申
请批准提档。

此致

×××××公司

负责人：×××

×年×月×日

(盖上法人章)

第4篇: 学校给单位写的介绍信

XXXX公司：

兹有我校20xx级XXXX专业学生XXX去贵公司XXX部门实习，实习期为20xx年XX月XX日至20xx年
XX月XX日。实习是我院教学工作的重要环节，是学生获得实践经验，适应社会的有效途径，学
院高度重视学生实习工作。为此，诚恳地希望贵公司给予大力支持和协助，使学生切实圆满完成
实习任务。

同时，在实习过程中，请贵公司严格按照规章制度的要求，对学生教育管理，并在实习结束时对
学生的实习情况给予鉴定。

此致

敬礼！
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介绍人：xxx

20xx年xx月xx日

第5篇: 学校给单位写的介绍信

尊敬的领导：

X同学自20xx年进入我校读书以来，具备了良好的专业知识水平，具备出色的学习能力并且乐于
学习、敢于创新，不断追求卓越；作为参与者，具备诚实可信的品格、富有团队合作精神；作为
领导者，做事干练、果断的风格，良好的沟通和人际协调能力。受过系统的经济相关专业知识训
练，有在多家单位和公司的实习和兼职经历；有很强的忍耐力、意志力和吃苦耐劳的品质，对工
作认真负责，积极进取，个性乐观执着，敢于面对困难与挑战。

作为学校的教导主任，我愿意推荐该同学到贵单位工作。

谢谢！

推荐人：xxx

20xx年xx月xx日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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