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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

篇一：查阅文件介绍信

查档介绍信

渑池县人事档案管理室：

因 工作需要，现委托我单位 职务 ，职务 等 名人事管理人员前往贵处查阅等
名人事档案，（是、否）出具证明材料。

当否，请接洽。

单位领导签字：

单位公章：

档案室负责人意见：

年月 日

所查档案明细附后

篇二：档案局查档介绍信

档案查询介绍信

档案馆：

因 工作依据，现委托我单位，

职务 等 名办公室管理人员前往贵处查阅

档案。

当否，请接洽。
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单位领导签字： 单位公章

20xx年 月 日

篇三：查档介绍信格式

查阅土地档案介绍信

平谷区档案馆，今有（村、居委会） 需查阅其（祖父、父）

房基地证明。请予接洽。

特此证明

（公章）

年 月 日

查阅独生子女证号介绍信

今有我单位（村、居委会）（男女方）与（男女方）于 年 月 日结婚，婚后于 年月
日生有一子（女），姓名 。领取独生子女证，后不慎丢失，经查现确实为独生子女。

特此证明

（盖章）年 月日

查阅单位档案介绍信

平谷区档案馆，今有我单位 同志，因 需查阅 档案。请予接洽。

（利用者必须带本人身份证，身份证上的姓名与介绍信上的姓名一致）

（盖章）

年 月日

篇三：查档介绍信

查档介绍信

渑池县人事档案管理室：

因 工作需要，现委托我单位 职务 ，职务 等 名人事管理人员前往贵处查阅等
名人事档案，（是、否）出具证明材料。
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当否，请接洽。

单位领导签字：

单位公章：

档案室负责人意见：

年月 日

所查档案明细附后

篇四：档案局查档介绍信

档案查询介绍信

档案馆：

因 工作依据，现委托我单位，职务 等 名办公室管理人员前往贵处查阅档案。

当否，请接洽。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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