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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

 想要转户口时，需要单位的介绍信，这样转户口时对方才会接收。下面是查字典范文网小编为
大家精心整理的转户口单位介绍信，希望能给您带来帮助。

  介绍信的结构和写法  

 用一般的公文信纸书写。包括标题、称谓、正文、结尾、单位名称和日期、附注几部分。

 1.标题

 在第一行居中写介绍信三个字。

 2.称谓

 另起一行，顶格写收信单位名称或个人姓名，姓名后加同志、先生、女士等称呼，再加冒号。

 3.正文

 另起一行，开头空两格写正文，一般不分段。一般要写清楚：(1)派遣人员的姓名、人数、身
份、职务、职称等。(2)说明所要联系的工作、接洽的事项等。(3)对收信单位或个人的希望、要
求等，如请接洽等。

 4.结尾

 写上表示致敬或者祝愿的话，如此致 敬礼等。

 5.单位名称和日期

  迁户口单位介绍信范文篇一  

 派出所：

 兹有我单位员工 等 人现住我辖区请见信给予办理户口迁移手续为盼。

 此致
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 敬礼!

 介绍人：

 20xx年x月x日

  迁户口单位介绍信范文篇二  

 派出所：

 兹有我单位 公司职工 同志
，符合青建集团股份公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理手续为盼。

 此致

 敬礼!

 介绍人：

 20xx年x月x日

  迁户口单位介绍信范文篇三  

 尊敬的 :

 兹介绍我校教师 ，身份证号码： 前往你处办理户口迁移手续请见信给予办理户口手续为盼。

 此致

 敬礼!

 介绍人：

 20xx年x月x日

  迁户口单位介绍信范文篇四  

 _____乡(镇)派出所： _____乡(镇)_____村委：

 兹有_______省_______市______县_____乡(镇)____村________与_______省_______市______
县_____乡____村________系________关系，因_____________原因，需将________户口迁往____
___村，希办理手续。

 此致

 敬礼!
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 介绍人：

 20xx年x月x日

  迁户口单位介绍信范文篇五  

 人才服务中心：

 我单位职工 (身份证号：
)因档案调动原因，特来人才服务中心申请办理户口迁移手续，请给予办理。

 此致

 敬礼!

 介绍人：

 20xx年x月x日

  迁户口单位介绍信范文篇六  

 XX派出所：

 兹有我单位____________公司职工________同志
，符合XX公司集体户口迁入条件，请贵处予以接洽办理手续为盼。

 此致

 敬礼

 XX公司

 年 月 日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/

文章生成PDF付费下载功能，由ECMS帝国之家开发

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                                                   3 / 3

https://www.zhann.cn
http://www.tcpdf.org

