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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

单位开户介绍信(附件)

单位开户介绍信

北京市朝阳区人才服务中心：

兹介绍 同志，身份证号 前来你处办理单位集体存档开户事宜。请贵中心给予办理。

XXXX单位（盖章） 年 月 日

地税发票开具 介绍信

介绍信

青海省西宁市城西区国税局：

兹有 （身份证号： ）承接我公司
工程项目一期、二期勘探劳务施工，其中一期勘探劳务施工费人民币￥ 元（大写：
元整）。请给于开具发票。

此致

敬礼！

开发票介绍信(模板)

开具发票介绍信

宿松县地（国）税局工业园区分局：

兹有个体业主金阳为我单位平整土地（运输）等相关业务，其身份证号码为，我单位为建设（或
购买）单位，全称是安徽省宿松万户房地产公司，税号为，此次费用不含税金额为壹万元整，敬
请开具发票为谢。
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（公章）

开具介绍信的相关规定

开具介绍信的相关规定

为进一步拓展市场，规范业务操作，经研究，现就开具介绍信的相关事项规定如下：

一、开具工程施工、项目开发及劳务承包方面介绍信，应自觉交齐相关费用，具体是：建筑承包
：600元，开发：1000元，另交保证金2万元，并附送相关资料。

二、介绍信的有效期限：达州市：十天；达州市以外，四川省内：二十天；四川省外：三十天。

三、公司员工介绍朋友开具介绍信，原则上应由朋友本人到场开具，若因特殊情况不能到场，可
由公司员工为其代开介绍信，并为其朋友垫付相关费用；若不垫付，由财务部从代开介绍信员工
的当月工资中扣除。

四、本规定从起实行，敬请各位朋友支持配合。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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