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 介绍信是机关团体、企事业单位派人到其他单位联系工作、了解情况或参加各种社会活动时用
的函件，它具有介绍、证明的双重作用。下面是小编为大家整理的学生介绍信模板，希望对大家
有帮助。

 学生介绍信模板篇一

 _________________:

 兹介绍我院_队长及两个主要队员名字 等同志前往贵单位联系 _ 大学生社会实践事宜， 并与 月
日-月 日期间到贵单位 进行社会实践，望能够给与接待为盼。详细实践内容由联系人与贵单
位协商。

 xxx

 xx年x月x日

   学生介绍信模板篇二

 单位(管理档案处的全称)：

 兹有(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘(人名)到本公司任职，签订正式劳动合同(
数字)年，从(日期)起生效，在此期间，本公司()(公司名)将负责管理该员工的档案，负责该员工
与档案有关的各项事宜。(注：本公司为，具有保存档案资质)

 特此申请批准提档。

  xxx

 xx年x月x日

 学生介绍信模板篇三

 尊敬的先生或女士：
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 您好，我是XXX，XXX公司的总经理。得知我公司优秀员工XXX想要出国深造，我感到非常高
兴和无比欣慰。这样一个上进的年轻人应该接受良好的教育拥有更辉煌的未来。

 因此，我很荣幸向贵校强烈推荐这位优秀青年。

 XXX曾在大四的时候来我公司报告实习。他利于闲暇时间大量阅读参考有关业务的书籍，虚心
向其他员工请教。渐渐地，他开始精通各项业务，并取得一定成绩。对此他并没有满足更没有骄
傲自大。相反，遇到难题，他仍然虚心与同事交流讨论直到找出解决方案为止。鉴于他在实习期
的出色表现，我公司招收他为正式员工(通常我公司不予考虑应届毕业生)。

 现在，做为我公司的一名业务精英，XXX工作更加认真，负责，努力。为所有同事树立了榜样
。付出就有获得，他因此被评为本公司优秀员工，并享有高额奖金。

  xxx

 xx年x月x日
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