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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

 介绍信是大学获得就业报到证环节中的一份证明文件，你知道深圳市人事局大中专毕业生介绍
信有什么用吗？下面是小编为大家整理的深圳市人事局大中专毕业生介绍信，希望对大家有帮助
。

   深圳市人事局大中专毕业生介绍信的作用

 介绍信是大学获得就业报到证环节中的一份证明文件，由就业指导中心开具。

 (1)毕业生在就业协议书上填写基本情况;

 (2)毕业生所在的学校(学院)毕业生就业指导部门填写推荐意见并盖章;

 (3)用人单位签字、盖章，(上级人事主管部门确认盖章)毕业生签字，填写双约定的其他条款;(4
)毕业生所在的分校(学院)毕业生就业指导部门予以登记备案;

 (5)将就业协议书交省校毕业生就业指导中心审核，开具介绍信;

 (6)毕业生持省校毕业生就业指导中心开具的介绍信、毕业证原件、就业协议书到省大中专院
校学生信息咨询与就业指导中心办理就业报到证。

   办理大中专毕业生介绍信遗失证明申请

 兹有，于年经深圳市人力资源和社会保障局(原深圳市人事局)审批同意，从 毕业，由深圳市

 接收。因单位保管不善，毕业生介绍信不慎遗失。特此证明。

 申请人签字：档案主管单位审核盖章

 年 月日 年 月日

 市人力资源和社会保障局审核栏(存 根)
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   应届毕业生报到须知

 一、报到时间

 时间：每年4月12日下年3月5日

 周一至周五上午8：30-12：00，下午1：30-5：00

 二、报到地点：

 罗湖区宝安北路深圳市人才大市场六楼毕业生报到处。

 咨询电话：82122307。

 三、必备材料

 《全国普通高等学校本专科(研究生)毕业生就业报到证》(以下简称毕业生就业报到证)、户口
迁移证、毕业证、学位证。上述材料验原件(农业户籍毕业生毕业证、学位证验原件，留复印)。

 本市院校和本市生源毕业生根据情况不同，按照以下要求准备材料：

 1、本市户籍毕业生提交户口本原件，不需提供户口迁移证;

 2、本市院校毕业但户口留在生源地的外地生源毕业生，需回户口所在地办理户口迁移证;

 3、本市生源市外院校的毕业生，户口已迁出本市，目前暂未落实接收单位的，还需持原户口
迁出时的底册复印件(派出所加盖公章)或原户口所在派出所的证明，应先办理复户手续后，再办
理报到手续。

 重要提示：农业户籍毕业生可在深圳办理毕业生接收手续时一并办理农转非，无需在户籍地办
理。

 三、报到程序

 1、毕业生凭《高等院校毕业生接收函》到毕业学校办理《毕业生就业报到证》和户口迁移证
。户口不在

 毕业院校的非深圳户籍毕业生，须在学校办理派遣手续后，持《毕业生就业报到证》和《高等
院校毕业生接收函》回户口所在地办理户口迁移证(户口迁往地址应为深圳市)。

 2、将本人身份证号码、接收函备注栏的业务流水

 号写在报到证的备注栏内(用钢笔或签字笔写)。

 3、毕业生持上述必备材料到毕业生报到地点办理

                                                   2 / 4



ECMS帝国之家 zhann.cn
致力于帝国cms插件和二次开发

 报到手续。领取《深圳市人力资源和社会保障局大中专毕业生介绍信》、《深圳市入户指标卡
》、《农转非指标卡》(农业户口毕业生)。通过深圳市各区人力资源部门申报接收的毕业生须先
到深圳市毕业生报到处报到，领取《深圳市人力资源和社会保障局大中专毕业生介绍信》后到各
区发改部门领取《深圳市入户指标卡》及《农转非指标卡》(农业户口毕业生)。

 4、毕业生持《深圳市人力资源和社会保障局大中

 专毕业生介绍信》、《深圳市入户指标卡》、《农转非指标卡》(农业户口毕业生)《准予迁入
证明》(已办理的需提供)到深圳各区公安分局办理入户审核手续后，按要求到相应的派出所办理
入户手续。

 重要提示：

 1、毕业生报到证的报到单位需是深圳市的接收单

 深圳毕业生介绍信

 位或深圳市人力资源和社会保障局。

 2、入户选择顺序：A配偶家庭户;B房产立户(本人房产优先)，挂靠亲友家庭户、单位集体户;C
配偶单位集体户;D代理机构集体户

 3、指标卡不得自行涂改、填写。

 4、入户手续办理完毕，须将《深圳市人力资源和社会保障局大中专毕业生介绍信》交接收单
位(由人力资源服务机构代理的，交人力资源服务机构)存入个人档案。本市户籍毕业生不需领取
《深圳市入户指标卡》和《毕业生入户情况登记表》。

 5、如果在户籍地办理《户口迁移证》时要求提供深圳的《准予迁入证明》。可按以下流程办
理：

 ①、毕业生凭本人书面《申请》(说明事由、加盖接收单位公章)、《毕业生接收函》、毕业证
、学位证、报到证、身份证等证件到市人力资源和社会保障局毕业生报到处办理《深圳市入户指
标卡》、《毕业生介绍信》。

 ②、毕业生凭上述材料到拟入户地公安分局办理《准予迁入证明》。

 ③、毕业生凭《高等院校毕业生接收函》、《毕业生就业报到证》及《准予迁入证明》(一式
两份，户籍地收一份，本人留一份落户深圳时用)到户籍地办理《户口迁移证》。

 ④毕业生持《毕业生报到证》、《深圳市入户指标卡》、《毕业生介绍信》、《户口迁移证》
等材料再回到毕业生报到处办理报到。

 四、党组织关系转移

 市属和驻深内联等单位接收毕业生，由接收单位持党员组织关系介绍信统一到市老干部活动中
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心1楼老干部服务窗口办理接转手续(地址：上步中路1002号，深圳科学馆对面，市总工会旁;电话
：12371党员咨询服务电话)。

 各区接收的毕业生，由接收单位持党员组织关系介绍信统一到各区委组织部办理接转手续。

 五、其他要求

 1、根据个人情况，按照上述要求，提前备齐材料，做好准备工作，以缩短报到时间，提高办
事效率。

 2、毕业生在办理报到手续时，请保持安静，自觉维护秩序，听从现场工作人员的安排。

 3、妥善保管各种证件、材料以及其他个人物品，谨防遗失。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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