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 感谢信是各级机关、企业事业单位、社会团体和个人，对帮助、支持过自己的单位或个人表示
感谢的信函。感谢信是机关常用事务文书的一种，也是个人常用的一种应用文书。通常在需要表
示谢意的事件完成之后，或在新年、春节等年度转换的时候，写给对方。

 从感谢信的定义可以看出，感谢信的送出方和受予方可以是单位也可以是个人。一般情况下，
单位送给单位、个人送给单位的感谢信居多，单位和个人感谢个人的感谢信，多数也送给被感谢
者的单位或单位领导。因为写感谢信的目的，除了表示不忘对方的关心与帮助，肯定对方的事迹
和风格，表达自己的感激心情和谢意之外，还在于要弘扬这种精神，对其他人起到示范和引导作
用。

 感谢信有两大突出特点：一是真实性;二是感召性。

 感谢信的内容要真实，表现在两个方面：一是感谢的对象要真实，如果是感谢单位，要写清楚
具体的单位名称，做到准确无误。如果是感谢个人，要写清楚本人的单位、职务或所在岗位，越
具体越好。二是叙述的事情要真实，时间、地点、经过、结果等。对事情的描述要清楚、简练、
精当，避免夸大或缩小。

 感谢信要写得具有强烈的感召性。既是感谢信，首先要表达的就是感激之情，因此通篇的语言
要情真意切，充分表达内心的感受，恰当的使用赞美之词，要使被感谢一方从中受到鼓舞和鞭策
，感谢一方从中受到教育和激励，对其他人也有一定的感染力和号召力。

 感谢信的结构是：标题+称谓+正文+落款+成文时期

 感谢信的标题大致分为三种：

 一是以文种作标题，如感谢信，首行居中书写，适当放大字号。

 二是用公文式标题，发文机关+事由+文种，如远大公司对翔远美工室协助布展的感谢信。首
行居中，注意断文准确。

 三是用双标题正标题和副标题，正标题可以生动形象一些，副标题是给某单位的感谢信。

 称谓最好用全称，以表示给予对方的尊重，顶格书写在标题下一行。称谓前可加修饰语，如尊
敬的等。
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 正文在称谓下一行，空两格书写。内容主要是简要回顾对方的事迹，向对方表示赞美和学习，
表达感谢之情等。正文的结尾要写上致敬语，一般情况下用此致敬礼。

 落款和成文时期与其它文书相同。

 全校师生捐款治病感谢信模板

 敬爱的老师们、亲爱的同学们：

 你们好!

 衷心感谢你们的慷慨解囊和无私帮助。

 xxx老师系xxx镇中学高中一名优秀的骨干教师，长期以来恪守教师职责，认真笃学。然而，就
是这么一位值得人敬重的好老师，却偏偏碰上了人世间最为不幸的事情。

 XX年11月4号，xxx老师的丈夫因车祸造成腿骨骨折，入院动手术治疗。11月8日公爹因癌症病
逝。后来，xxx老师10岁的儿子xxx，突然出现抽搐、颤抖等症状。先后住进新疆各大医院,也没查
出原因。儿子的病情越发严重。于是又转院到北京儿童医院，初步诊断为椎体外形变异。医生说
：这种病症目前在我国还没有有效治疗的药物，只能用成人的药物试用，若起效，也只有终身服
用才能防止肌肉萎缩。现在，小xxx生活不能自理，说话含糊，动作缓慢，双手僵硬，连袜子都
不能自行穿脱。吃饭、上厕所都需要专人护理。因此每日护理费、住院费与治疗费特别贵。xxx
老师在携儿子前往北京救治的日子里，已向亲戚朋友借款五万余元。屋漏偏逢连夜雨，丈夫xxx
车祸手术后四个月，腿的伤势一点没有好转，反而开始发炎。医生告诫如再不转院，受伤的腿可
能被截肢。无奈，年迈的婆婆只好陪丈夫前往乌鲁木齐住进军区总院。经检查要再次手术后才可
治愈，可入院费用就得贰万元。对于这样一个优秀的人民教师所遭遇的儿子将要终身服药才能控
制肌肉萎缩，丈夫车祸腿断两次手术的不幸，我校领导、同事深表同情。仅用两天时间便自发捐
款9490(玖仟四佰玖十元整)。我们的捐款对于急需用钱的xxx老师而言，可谓是杯水车薪，但却表
达了我们浓浓的牵挂，深深的祝福。

 在学校领导的关心下，xxx镇中学德育处在全校范围内发起了人人献出一点爱的募捐倡议活动
。这犹如冬日里最灿烂的一缕阳光，照亮了我们每个北镇学子的心怀，那如波涛汹涌般的爱的暖
流久久地在我们每个人的内心深处涤荡。

 此次捐款活动共募集善款xxxxxx元人民币，我们感谢所有捐献善款的老师同学们，感谢你们的
爱心捐助。xxx老师是不幸的，命运的打击让她身心俱疲。然而xxx老师更是幸运的：

 因为她幸运地生活在xx;因为她幸运地生活在我们xxx镇中学;因为她幸运地生活在我们这些敬爱
的老师，可爱的同学们之间，生活在温暖的真情之中!

 都说大恩不言谢，但除了谢谢，我们不知道还能做什么，我们不能一一向老师和同学们说声谢
谢，就在此向所有伸出援助之手的老师和同学们表示衷心的谢意，向所有关注xxx的老师和同学
们表示感谢!是你们用爱心温暖了校园，谢谢你们!祝愿好人一生平安!

 此致
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 敬礼!

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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