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感谢信的格式和写法 

1.标题：正中大字写“感谢信”或“致xxx的感谢信” 

2.称谓：顶格写被谢者名称，个人姓名后加“同志”或“先生”等尊称 

3.正文：首先概述对方事迹，重点突出对方的支持和帮助，并阐述事迹的影响，表达自己的感激
之情。结语写表示敬意和感谢的词语，如“此致/敬礼” 

4.署名和日期

感谢信格式

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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