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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

  介绍信是生活中不常见的信件，但在办公中会用到，你了解介绍信该怎么写吗?下面就让查字
典范文网小编带大家看看一系列的介绍信。望大家采纳。

   介绍信范文篇一  

  ______单位负责同志：

  您好!______同学是我校____________专业学生，今去贵单位联系实习事宜，请接洽。

  实习是我校教学工作的重要环节，是学生获得实践经验，适应社会的有效途径，学院高度重
视学生实习工作。为此，诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，使学生切实圆满完成实习任务
。同时，在实习过程中，请按照贵单位规章制度的要求，对学生严格教育管理，并在实习结束时
对学生的实习情况给予鉴定。最后，对贵单位为培养人才所作的重要贡献和对教育事业的大力支
持，表示最衷心的感谢!

  此致 敬礼

  ____________大学

  二○____年____月____日

   介绍信范文篇二  

  XX(XXX营业厅)：

  现因公司业务需要，介绍我公司员工
XXX(身份证号码：XXXXXXXXXXXX)前去办理固话过户事宜，特此证明。

  固话号码：XXXXXXXX

  XXXXXXXX

  固话原户名：XXX
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  固话户名更改为：XXXXXXXXX

  被委托人签字(盖章) 法人签字(盖章)

  XXXXXXXXXXX

  XX年XX月XX日

   介绍信范文篇三  

  _______单位(管理档案处的全称)：

  兹有_______(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘_______(人名)到本公司任职，签
订正式劳动合同_______(数字)年，从_______(日期)起生效，在此期间，本公司(_______)(公司
名)将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为_______，具
有保存档案资质)

  特此申请批准提档。

  此致

  ______________公司

  负责人：_______

  ______年_____月_____日

  (盖上法人章)

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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