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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

  介绍信是生活中不常见的信件，但在办公中会用到，你了解介绍信该怎么写吗?下面就让查字
典范文网小编带大家看看一系列的介绍信。望大家采纳。

   介绍信范文篇一  

  第 号

  ____________①____________：

  现介绍____________同志系中共(正式/预备)党员，

  由____________去____________②____________，请接

  转组织关系。

  党费交到 月份

  有效日期 天 年 月 日

   介绍信范文篇二  

  北京银行双榆树支行：

 
兹介绍我公司****科技发展有限责任公司员工***前往领取本公司员工的医疗保险存折，接洽为盼
!

  ****科技发展有限责任公司

  20xx年1月25日

   介绍信范文篇三  

  由于机关事业单位工作人员基本工资构的调整和津贴补贴的逐步规范，原用《甘肃省机关事
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业单位工作人员工资关系转移介绍信》已不能继续使用。根据酒泉市人事局要求，我局印制了新
的工资关系转移介绍信，现将启用、购买、填写要求通知如下：

  一、启用时间

  新《甘肃省机关事业单位工作人员工资关系转移介绍信》，自2008年5月开始起启用，今后全
县机关事业单位工作人员调动统一使用新工资关系转移介绍信。

  二、购买办法

  新工资关系转移介绍信，采用A3纸印制，每本50页20元。各机关事业单位根据近五年人员调
动情况，一次性购买近五年所需数量。由财务人员于5月20日前到我局财务室购买。

  三、填写要求

  1、调出调入单位属于参依照公务员法管理事业单位的，应在介绍信的调出调入单位相应栏目
内注明(参依照)。

  2、今后职工调动，单位必须将个人应发项中的基本工资、中央津贴补贴、地方性津贴补贴各
项均填写介绍信上。

  3、调出调入人员是否参加养老社会保险、及是否享受和停止享受乡镇岗位津贴必须在介绍信
上填写清楚。

  4、除新参加工作人员外，原单位止薪日期和调入单位起薪日期必须如实填写清楚，并不得涂
改，否则，所开介绍信作废。

  5、工资关系转移介绍信，最后由调出单位(或主管部门)加盖公章后生效，由单位经办人员和
领导负相应责任。

  瓜州县人事劳动和社会保障局

  二○xx年五月八日

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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