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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

表扬，读音是biǎoyáng，汉语词语，意思是指依据客观事实，对事情处理正确并且给与肯定认
可的一种行为。以下是小编为大家收集的公司内部表扬信(合集7篇)，仅供参考，欢迎大家阅读
。

公司内部表扬信1

北京xx物业管理有限公司：

贵司xx大厦项目负责人xx和全体员工在日常工作中认真负责，具备良好的服务意识和技能，严格
按照公司规定的工作标准和程序操作，每位员工在工作中都有高昂的"工作热情，兢兢业业地完
成交办的每一项工作，遇到紧急事件能主动迅捷的到达现场协助处理，既保护了客户财产不受损
失又保证了大厦的整体卫生环境，在平凡的岗位上做出了不平凡的成绩，保洁员工的工作质量得
到了广大客户和我司的荣誉和肯定。商场顾客在购物时不慎将钱物失落，贵司员工在拾到后主动
上交保卫部，保证客户财产不受损失，体现了贵司员工的高贵品质，在此我司提出书面表扬，望
贵司员工持之以恒，在平凡的岗位中做出更大的成绩。
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XXX年4月9日，我公司锅炉设备到货后，因锅炉设备单件重量超过8吨，需申请吊机吊装，当地
租赁吊机经营者要求我公司给予5000元吊装费。我公司生产部负责人方建和主动提出，为了提高
公司工作效率，节约公司成本，建议锅炉设备在车间门口用吊车吊装，吊装费用降低到800元。
从车间门口到车间内锅炉安装处(约65米)，应由生产部的方建河、方燕恒、邓秀荣、黄、陆等员
工用钢管、叉车、人工配合将锅炉推到安装处。该方案经生产部部长批准后，方建和等车间员工
将锅炉设备放入安装现场，为公司节省吊装费4200元。方建和等车间员工为了维护公司经济利益
的积极行为和精神值得公司全体员工学习。在此，公司向方建河、方燕恒、卢静秋、黄、邓秀荣
等员工报告表扬情况。，并给予总额300元的现金奖励。希望以上被表彰的员工继续发扬拼搏精
神，不断进步。同时也呼吁全体员工以身作则，积极弘扬主人翁精神，以良好的职业精神和服务
意识为公司创造更高的效益。特此告知！

XX吕燕金属有限公司

XXX年4月23日
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可喜的是，经过我们大家的努力奋斗，TATA公司荣登中国木门行业榜首!今年春节期间，公司将
在中央电视三台，五台和八台加大公司产品宣传，届时全国人民都会看到我们公司发展的步伐，
这每一步的发展都离不开你们的支持!每一个TATA人都应该对家人深鞠一躬，对他们说声谢谢!
在此我更想说的是，TATA今天的荣誉，同样属于你们!

我们来自五湖四海，虽然家境、性格不同，年龄、爱好各异，却在为一个共同的目标扮演着自己
重要的角色，我们在工作中学习，在前进中成长。十一厂人为来年的发展确立了更高的目标，预
计全年完成今年三倍即三万套的产量，力争年底将约100万利润作为红利股赠送给全体优秀员工
，通过以后不懈的发展，最终将公司发展成属于全体员工自己持股的公司。在这发展过称中，希
望你们为公司推荐更多有志青年，公司一定会给他们提供发展的平台、表演的舞台。

这是我们共同的大家庭，她承载着我们大家的憧憬、希望和幸福，我们应该好好珍惜和爱护她。
我们迎来了企业腾飞的曙光。企业的创立，离不开积极勤奋、风雨同路的创业伙伴;企业的发展
，更需要新鲜血液的不断加盟。不同背景、不同经历、不同阶层的人才荟萃，冲击碰撞、互相激
励，才能成就一番辉煌的事业。
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xxx领导:

3月5日中午，由于孩子在家玩火，造成一场大火灾，当时我们尚未下班。贵校学生周xx发现火情
之后，不顾自己身体有病，备不顾身冲进火海。由于火势很猛，屋里烟浓，周xx冲进屋后，房门
马上被紧紧地吸住，外面的人进不去，大家都为周xx捏着一把汗。周xx在呼吸困难的情况下，临
危不惧，急中生智，打破窗户玻璃，屋里压力减轻，门可以打开了。救火中，周xx发现立柜还有
一盒五四式xxx，在十分危险的情况下，毫不犹豫地捧起弹盒扔到窗外，避免了一场严重事故的
发生。在周xx的带领下，大火终于扑灭，周xx同学却被烧焦了头发，烫伤了双手，该同学的英勇
表现使所有在场的人赞不绝口。

正值全国开展学雷锋运动之时，贵校学生周xx不顾个人安危，临危不惧，挺身而出，抢救他人家
庭财产。这一高尚行为为我们树立了良好的榜样。我们除向周xx同学学习外，特写信向贵校建议
，请贵枝领导把周xx的英雄事迹广为宣传，予以表彰。使广大学生以周xx同学为榜样，将学雷锋
运动推向高潮。

此致

敬礼!

xx

20xx年8月24日
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在大年三十期间，多亏了李明，李晓两位优秀员工的负责的工作精神，才帮助我们踏踏实实的度
过新年三十。
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大年三十，外面下着暴雪，刮起了狂风!因此导致我们基站停止工作，无法及时供应电力!这时，
多亏了贵公司的两位员工!李明李晓，他们自愿进入基站进行工作抢救!这期间，可想他们的艰辛!

在排除故障之后，天气依然恶劣，他们两位为了保证基站的正常运行，所以仍然坚守在机房前线
!他们还帮助局方排查机房故障的原因。

这种为人奉献的精神!值得我们每个人去学习!力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬!号召全体员工
以他们为榜样，不断地提升自己，为公司的长远发展做出自己的贡献。
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除夕之夜，由于两位优秀员工李明和李姣负责任的工作精神，我们得以踏实地度过了除夕之夜。
除夕那天，外面下着暴风雪，刮着大风！所以我们基站停止工作，不能及时供电！此时，感谢贵
公司的两位员工！李明和李姣，他们自愿进入基站进行救援工作！这期间，我能想到他们的艰辛
！排除故障后，天气还是不好。为了保证基站的正常运行，他们两个还是坚守在机房的一线！他
们还帮助局里检查了机房故障的原因。这种敬业精神！值得我们每个人学习！为了表彰员工的.
努力、团结、主动性和为公司发展所做的努力，公司决定给予奖励并报告表扬！呼吁所有员工以
自己为榜样，不断提升自己，为公司的长远发展做出自己的贡献。公司内部表扬信第三条范本销
售部是公司发展的重要部门，对公司的可持续发展起着不可估量的推动作用。因此，完成每月销
售任务是每个销售人员和公司的重要指标。公司要想得到进一步的发展，销售流程必须达到一个
新的高度，这样公司才能像爬楼梯一样越爬越高。针对4月份的绩效考核指标，销售部经理XX圆
满完成了当月的销售指标，并特别表扬他，鼓励他再接再厉，再创辉煌。我相信其他销售人员都
在努力工作，在拼搏，坚信只要不抛弃不放弃，成功一定属于自己的信念，公司会一直支持你，
相信你是最好的。来吧，亲爱的销售一线朋友。诚然，绩效评估离不开人事部门经理熊远，他的
压力来自公司，他的压力来自可持续发展的需要。总之，我们是一个团队，一个大家庭，公司就
是我们的家。家庭强大了，大了，才能幸福的生活。所以我们要携起手来，共同奋进，互相帮助
，希望这个月任务没完成不要气馁。任务完成了，就要再接再厉，完成每月的销售目标，最终共
同实现彼此的梦想，实现公司的品牌战略，实现个人。

xxx公司

xx年xx月xx日
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爱的TATA十一厂员工及家人：

金虎抱财归，玉兔迎春来，新年伊始，万象更新!弹指间,我们迈过了无比难忘和富有成效的,你们
也即将离开公司奔赴家乡,聚见离别快一年的亲朋!离别之际,我怀着无比激动的心情写下这封感谢
信,给兄弟姐妹们送送行,告告别:

20年经过全体员工的共同努力，十一厂圆满完成了全年的目标，在支持创建八厂的大环境下，许
多新加入的员工很快融合到了团队中,公司依然稳健增长.年终十一厂被总公司授予一等奖!20年，
我们经历了无数的历练，收获了成长、快乐、幸福和满足。我们十一厂的发展和壮大离不开你们
的默默支持和无私奉献，在这里我向全体员工道一声：你们辛苦了!
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与此同时，我们十一厂的优异成绩，更离不开你们——可爱的员工家属们。当你们的家人忙于工
作而无暇顾及家务的时候，你们辛苦了，当你们的家人因为工作而减少了陪伴您的时间，请你们
多多体谅，当你们的家人为理想和目标打拼后回家时，感谢你们为家人留下的长长的思念⋯..希
望你们在团聚的日子里，收获快乐，收获幸福!

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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