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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

表扬，读音是biǎoyáng，汉语词语，意思是指依据客观事实，对事情处理正确并且给与肯定认
可的一种行为。以下是小编收集整理的公司内部表扬信【汇编六篇】，仅供参考，希望能够帮助
到大家。

公司内部表扬信1

北京xx物业管理有限公司：

贵司xx大厦项目负责人xx和全体员工在日常工作中认真负责，具备良好的服务意识和技能，严格
按照公司规定的工作标准和程序操作，每位员工在工作中都有高昂的"工作热情，兢兢业业地完
成交办的每一项工作，遇到紧急事件能主动迅捷的到达现场协助处理，既保护了客户财产不受损
失又保证了大厦的整体卫生环境，在平凡的岗位上做出了不平凡的成绩，保洁员工的工作质量得
到了广大客户和我司的荣誉和肯定。商场顾客在购物时不慎将钱物失落，贵司员工在拾到后主动
上交保卫部，保证客户财产不受损失，体现了贵司员工的高贵品质，在此我司提出书面表扬，望
贵司员工持之以恒，在平凡的岗位中做出更大的成绩。

公司内部表扬信2

尊敬的公司领导：

您好!

感谢您能在百忙之中抽空阅读这份自荐书，并感谢您给我这个自我推荐的机会。

以下是我的个人自我介绍：在公司工作一年多时间里，积累了一些实践经验，对公司的经营有一
定了解。通过公司的相关培训及各种会议分享学习，发现成功并不是想象中的那么困难：正确的
目标+详实的计划+顽强的意志=成功;人人都可以成功;经营企业也是这样。也正是因为学习，让
我获得了知识，增长了自信，不但使我喜欢上了，而且逐步明确了人生职业理想，争取早日成为
一名出色的来和区域以及公司的相关同事加强分享，共同进步。

大胜靠德。我是品德成功论的忠实信徒，但并不排斥个人魅力论。因此，我在把诚信作为自己核
心价值观的同时，也重视培养自己积极主动的心态以及维持良好人际关系的圆熟技巧。

诚然，在日新月异的当今社会，在日趋激烈的人才竞争中，我还欠缺很多，但我相信，若有幸得
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到公司全体同仁的信任和指导，具有谦虚好学、务实上进、追求卓越以及坚韧性格和奋斗精神的
我，定能在您的指导下，在丰富的实际工作中不断提高，日趋完善。同时，我也会竭我所能献出
我的才智，以报答领导的知遇之恩。“没有最好，只有更好”。成绩属于过去，未来更需努力，
展望未来，若我有幸成为贵公司的一员，我将以强烈的责任感、事业心，用出色的工作成绩来证
明您选择了一名优秀的职员。“毛遂自荐诚可贵，预展宏图需孟尝”，在此感谢你的关注,殷切
盼望你的回音。

最后公司蓬勃发展，蒸蒸日上!!

此致

敬礼!

自荐人：XXX

时间：XXXX年XX月XX日

公司内部表扬信3

除夕之夜，由于两位优秀员工李明和李姣负责任的工作精神，我们得以踏实地度过了除夕之夜。
除夕那天，外面下着暴风雪，刮着大风！所以我们基站停止工作，不能及时供电！此时，感谢贵
公司的两位员工！李明和李姣，他们自愿进入基站进行救援工作！这期间，我能想到他们的艰辛
！排除故障后，天气还是不好。为了保证基站的正常运行，他们两个还是坚守在机房的一线！他
们还帮助局里检查了机房故障的原因。这种敬业精神！值得我们每个人学习！为了表彰员工的.
努力、团结、主动性和为公司发展所做的努力，公司决定给予奖励并报告表扬！呼吁所有员工以
自己为榜样，不断提升自己，为公司的长远发展做出自己的贡献。公司内部表扬信第三条范本销
售部是公司发展的重要部门，对公司的可持续发展起着不可估量的推动作用。因此，完成每月销
售任务是每个销售人员和公司的重要指标。公司要想得到进一步的发展，销售流程必须达到一个
新的高度，这样公司才能像爬楼梯一样越爬越高。针对4月份的绩效考核指标，销售部经理XX圆
满完成了当月的销售指标，并特别表扬他，鼓励他再接再厉，再创辉煌。我相信其他销售人员都
在努力工作，在拼搏，坚信只要不抛弃不放弃，成功一定属于自己的信念，公司会一直支持你，
相信你是最好的。来吧，亲爱的销售一线朋友。诚然，绩效评估离不开人事部门经理熊远，他的
压力来自公司，他的压力来自可持续发展的需要。总之，我们是一个团队，一个大家庭，公司就
是我们的家。家庭强大了，大了，才能幸福的生活。所以我们要携起手来，共同奋进，互相帮助
，希望这个月任务没完成不要气馁。任务完成了，就要再接再厉，完成每月的销售目标，最终共
同实现彼此的梦想，实现公司的品牌战略，实现个人。

xxx公司

xx年xx月xx日

公司内部表扬信4

销售部门是公司发展的重要部门，为公司的持续发展起着不可估量的推动作用，因此完成每个月
销售任务是每个销售人员和公司考核的重要指标。
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公司要得到进一步的发展，销售流水一定要上个新台阶，公司才能像爬楼梯一样越爬越高。

鉴于4月份业绩考核指标，销售部经理**同志圆满完成了当月的销售指标，特提出表扬，以之鼓
励其再接再厉，再创辉煌。

相信其他的销售人员也正在努力着，奋战着，坚信只要不抛弃，不放弃，成功一定属于自己的信
念，公司也永远支持着你们，相信你们是最棒的，加油吧，亲爱的销售一线朋友们。

诚然，业绩的考核，离不开人事部经理熊媛的兢兢业业，销售的人员压力来源于**，**的压力来
源于公司，公司的压力来源于公司需要持续发展。

总之，我们是一个团队，是一个大家庭，公司就是我们的家，家强，家大，我们才会活得幸福美
满，所以我们要携起手来，共同奋进、共同努力、互相帮助、寄希望于此月任务没有完成的莫气
馁，任务完成的莫骄狂要再接再厉，完成每月的销售指标，最终共同实现彼此的梦想,实现公司
的品牌化战略，实现个人自我价值。

加油吧，亲爱的一线朋友们。

公司员工拾金不昧的表扬信

在人们欢度新春佳节之际，我们xx物业服务有限公司安防队员认真坚守在各自的岗位上。

各个岗位，人、车来往川流不息，守护在摩托车停放岗位上的队员冯成冬和农培杰，在xx年元月
30日下午18时左右，拾到顾客遗失的钱包和手机。

拾金不昧，并于当日19：30分当场交还给遗失的顾客。

这种好品德、好风格、好行为十分值得大家学习。

公司特给予各人50元奖金，以致鼓励，特此表扬。

XXX

XXXX年XX月XX日

公司内部表扬信5

爱的TATA十一厂员工及家人：

金虎抱财归，玉兔迎春来，新年伊始，万象更新!弹指间,我们迈过了无比难忘和富有成效的,你们
也即将离开公司奔赴家乡,聚见离别快一年的亲朋!离别之际,我怀着无比激动的心情写下这封感谢
信,给兄弟姐妹们送送行,告告别:

20年经过全体员工的共同努力，十一厂圆满完成了全年的目标，在支持创建八厂的大环境下，许
多新加入的员工很快融合到了团队中,公司依然稳健增长.年终十一厂被总公司授予一等奖!20年，
我们经历了无数的历练，收获了成长、快乐、幸福和满足。我们十一厂的发展和壮大离不开你们
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的默默支持和无私奉献，在这里我向全体员工道一声：你们辛苦了!

与此同时，我们十一厂的优异成绩，更离不开你们——可爱的员工家属们。当你们的家人忙于工
作而无暇顾及家务的时候，你们辛苦了，当你们的家人因为工作而减少了陪伴您的时间，请你们
多多体谅，当你们的家人为理想和目标打拼后回家时，感谢你们为家人留下的长长的思念⋯..希
望你们在团聚的日子里，收获快乐，收获幸福!

公司内部表扬信6

在大年三十期间，多亏了李明，李晓两位优秀员工的负责的工作精神，才帮助我们踏踏实实的度
过新年三十。

大年三十，外面下着暴雪，刮起了狂风!因此导致我们基站停止工作，无法及时供应电力!这时，
多亏了贵公司的两位员工!李明李晓，他们自愿进入基站进行工作抢救!这期间，可想他们的艰辛!

在排除故障之后，天气依然恶劣，他们两位为了保证基站的正常运行，所以仍然坚守在机房前线
!他们还帮助局方排查机房故障的原因。

这种为人奉献的精神!值得我们每个人去学习!力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬!号召全体员工
以他们为榜样，不断地提升自己，为公司的长远发展做出自己的贡献。

更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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