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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

表扬信是向特定受信者表达对被表扬者优秀品行颂扬之情的一种专用书信。它主要用于作者在日
常工作、生活中受益于被表扬者的高尚品行（或被其品行所感动），特向被表扬者所在单位或其
上级领导致信，以期使其受到表彰、奖励，使其精神发扬光大。下面是小编为大家整理的表扬信
和感谢信(合集四篇)，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。

表扬信和感谢信篇1

尊敬的行政审批服务中心领导：

我是杰泰机械有限公司的法定代表人，在本次公司设立登记过程中，我对工商局窗口陈萍、卢聪
、宋新民为我公司提供的优质服务表示衷心的感谢。

我公司是初始设立的机械加工公司，自10月初开始报批审过程，面对大量的文书资料和工作手续
令我望而生畏。但是工商局的服务窗口却给了我一颗明心丸，定心丸。每次来到窗口见到的总是
微笑的面容;每次带着疑惑来到窗口，得到的总是娓娓的解答，客气的回应，让我们满意而归出
于感激我特别留心他们胸前的的挂牌和他们令人心动的名字。

特别是陈x同志，审批工作查验材料快而细致，严而有据，热情有节;对材料中的不符合项目改正
通知规范明确，让我公司的委托代表人一目了然，更加提高了工作效率和工作质量，用实际行动
践行了优质高效、真诚服务的窗口诺言。还有卢聪、宋新民两位同志对公司设立业务查询答疑明
确，对经营范围界定准确，使用术语规范，热情有礼，成为窗口工作人员的楷模。

万语千言写不尽的感激之情，我公司只有通过日常工作中遵章经营，守法纳税的实际行动来对工
商局窗口为我公司提供的优质服务作出真情报答。

祝各位窗口工作人员工作愉快，顺祝我公司事业发达!

表扬信和感谢信篇2

鲁东大学教育科学学院领导：

贵校两名实习生邢xx自今年9月到我校实习以来，表现突出、所带班级成绩优异，赢得学校领导
、老师和学生的一致好评，特致信予以表扬。
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该实习生在我校进行顶岗实习，实习计划明确，能做到有计划有目的的实习。备课精心，上课认
真，课后潜心研究，总结反思。能虚心像指导老师学习，待人谦虚有礼貌。很快就学习掌握了中
学课堂应当注意的事项，将所学知识很好运用到教学实际中去，关爱学生，教学成绩优秀，体现
了贵校教师教得认真、学生学得扎实的优秀成果。

实习期间，该实习生能够严格遵守各项纪律，工作中积极主动。从不迟到，早退，生活习惯好。
着装整洁大方，举止文明，充满朝气有活力。积主动极参与学校各项活动和工作。

在较好完成教学任务同时能积极承担实习班主任工作，班务组织有方能承担活动组织，使活动有
声有色，给我校师生留下深刻印象，是学生喜爱的老师。

在此，非常感谢贵院培养出这么优秀的教育人才。今后，希望贵校能够输送更多优秀实习生来我
校教学实习。

此致

表扬信和感谢信篇3

20年1月6日下午，材料工程学院成控班学生同学在图书馆五楼科技图书借阅室借书时，发现所借
图书中夹有100元现金，该同学当即将钱交给了图书馆值班的工作人员。

同学拾金不昧的精神值得全体同学学习，他的行动充分体现了工大学子高尚的道德情操和精神风
貌。在提倡和谐社会的今天，拾金不昧这种精神是更值得大力提倡和鼓励的。

在此，图书馆对同学提出表扬，希望广大同学以此为榜样，充分发扬中华民族的传统美德!营造
和谐校园，构建和谐社会。

此致

敬礼!

表扬信和感谢信篇4

自我司推出xx新品以来，在我司总经理顾总的精心带领之下，我司销售部经理任俊华先生、企划
部余伟先生共同投入了大量的精力并承担了大量的繁琐工作，同时也与各部门共同努力是分不开
的，全司顺利地完成了总经理下达的新品“xx”销售淡季（7月、8月、9月）平均月销售量2000
台这项艰巨任务。各自的工作岗位上兢兢业业，团结、积极、为公司的发展做出的努力，公司决
定予以嘉奖，并通报表扬。此外，负责销售“帝康”“清华全新一代”“北大阳光”的各销售分
部的共同努力也使得我司在销售淡季中取得良好的销量。

运作部胡婉蓉的努力工作和突出表现，在员工中也起到了表率作用，有良好的影响。号召全体员
工以他们为榜样，不断地提升自己，为公司的长远发展做出自己的贡献。
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更多 书信范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/shuxin/
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