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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

企业工作转正总结(通用4篇)

写总结可以帮助人们增强自信心和自我认同感。企业工作转正总结怎么写才规范？下面给大家分
享企业工作转正总结，希望对大家有所帮助。

企业工作转正总结篇1

20__年__月_日我加入了这家公司，成为其中的一员，到现在已经三个月了，中间发生了不少曲
折的事情，但终于迎来了转正的时刻，感谢这段时间里同事们对我的帮助，教会了我不少事情。

在这三个月里我完成了从一个学生到社会人的巨大转变，这段时间所学到的东西是我在学校完全
不会想到的。首先是在技术上有了很大的提升，在公司待了这么久我才知道，原来学校教给我们
的那些知识只是最基本的，还有很多是学校没有教的，但公司却需要这门技术，所以需要自己主
动的去找资料，去学习。因此，在工作的初期，对于我每天需要完成的那些任务，我基本上都只
能靠着不断的加班才能勉强完成。别半个小时就能完成的我需要一个小时，但这个问题随着我在
公司的时间越来越长，慢慢习惯了公司的这些流程之后，就迎刃而解了，现在的我，能够勉强跟
上同事们的脚步了，对于一些工作上的事宜，能够提出自己的看法和意见。

在试用期时我还不小心迟到了一次，因为对于这边的交通不是很熟悉，而那天的人流量又很多，
也是那天让我了解到所谓的上班高峰期。这导致我没能及时赶上公交，比平常到公司上班的时间
晚近十分钟，迟到了自然要接受处罚，于是我本就不多的工资又少了一些。这件事让我的印象很
深刻，还在学校时我也曾因为各种原因迟到过，但老师们就嘴上批评教育了一下就行了，这是我
第一次因为迟到受到这样的处罚。

这三个月我还是挺满意的，不仅适应了这份工作，还掌握一些其他的技术，除了工作上的事情之
外，我与同事们的关系相处的也很融洽，配合负责人完成了各项工作。同时我也觉得有些辛苦，
却是在学校读书时要比较轻松，也稍微懂了父母常年在外上班的辛苦，我感觉我能体会到了。

这段时间里我也充分的见识到了自己的不足，知道自己欠缺了哪些东西，哪些技术，在为人处世
方面需要注意些什么，这样接下来的目标就很清晰了，我只需要朝着目标奋斗就行了。非常感谢
领导的栽培，也非常感谢公司给了我这样一个工作环境，在今后的日子里，我会更加努力的工作
，调整好自己的心态，继续为公司效力。

企业工作转正总结篇2
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我是2022年_月进入本公司的，不知不觉已经过去三个月了，我已经十分适应公司的氛围，对本
职的销售工作，也已有了一个相对的认识，做为一名毕节毕业生的我，在此短短的试用期内，就
以收益良多，我学会：

一、服从管理，用心做事

无以规矩，无以成方圆。在企业管理中，这点尤为重要，想要成为一名优秀的员工，就务必对公
司的规章制度无条件的服从，小到每日的按时打卡，杜绝迟到，大到公司组织的各类活动，发展
方向，都要用心的参与支持。并且努力本职工作，用心做事，有不懂的问题，虚心向老员工请教
。

二、提高职业技能，搞好同事关系

想在公司得到更好的发展，就务必提高自己的职业技能，目前对对本职的工作有了必须的了解，
但是对于一些销售问题的处理还不能够得心应手，工作经验方面有待提高;还需要继续学习提高
自己的知识水平及业务潜力，并且加强分析和解决实际问题的潜力;并加强提高人际关系，搞好
同事，才能更好的发挥团队精神，不给团队拖后腿。

三、明确目标，做好职业规划

作为一名职场新人，入职前三年是成长的关键时期，做好职业规划，明确目标是保证自己在未来
的职场竞争中增加砝码的重要策略。目前，我最需要做的就是稳扎稳打，立足现有岗位求发展。

在销售岗位，相关的销售技巧是不能忽视的，争取在半年内全盘熟悉公司的相关管理流程。在搞
好日常工作的前提下，注意积累本行业的信息，掌握公司运作细节。为实现这一目标，可透过销
售类书籍，拓宽知识和技能，为下一步实现进入管理层中期职业目标作准备。

在试用期转正工作的最后，我恳求领导批准我的转正申请，而我也将把乐观，用心的心态，始终
持续在工作生活中，为实现自己的奋斗目标，体现自己的价值，和公司共同成长。

企业工作转正总结篇3

三个月的试用期转眼就到了，在这三个月中，我较快地适应了自己的工作，融入了新的大家庭里
，也得到了同事和领导的肯定，不过也存在一些不足的地方，我想这些都值得自己去总结，去思
考，去提高。在工作中，我一直严格要求自己，认真及时地完成领导布置的每一项任务，并虚心
向同事学习，不断改正工作中的不足;对于公司的制度和规定都是认真学习并严格贯彻执行;另外
，本人具有较强的团队合作精神，能很好的协调及沟通，配合部门负责人落实及完成公司的工作
任务，并乐于助人，与同事相处和谐融洽。

记得刚来的时候对各方面都很陌生，周围的同事和领导都给与了我很大的帮助，让我尽快地适应
新的工作的环境。在这里我进步很快，把工作想在前，做在前，无论是工作能力，还是思想素质
都有了进一步的提高，较好地完成了领导安排的工作任务。现在的工作岗位是物料员，主要负责
公司的仓库物料管理，由于以前从事过相关岗位的工作，对ERP系统的操作以及E_CEL的数据处
理还算比较熟练。在每天的工作中，我认识到了在重复工作中可以挖掘许多不重复的工作，可以
学习到各种元器件的专有名词，学习到怎样节约时间提高工作效率等等。在工作中，除了高要求
地完成来料盘点外，还须努力做好各部门之间的沟通，配合生产工作安排。
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同时，也清楚地认识到自己的不足，主要表现在以下几个方面：

1、对公司的工作任务能认真完成，但积极性不够;

2、与公司里的领导和同事们思想和工作业务交流不够;

3、自己的整体素质和工作学习还有待进一步提高。

总之，经过三个月的试用期，我认为今后我一定能够积极、主动、熟练的完成自己的工作，在工
作中能够发现问题，并积极全面的配合公司的要求来展开工作，与同事能够很好的配合和协调。
在以后的工作中我会一如继往，对人：与人为善，对工作：力求完美，不断的提升自己的水平及
综合素质，为公司的发展尽自己的一份力量。转正不是意味着待遇上会好一些，更重要的是从此
刻起自己已经是_科技的一名正式员工，在工作上必须对自己要求更加严格，尽自己的所能为公
司作出贡献，同时也为自身谋求一个更大的进步。

企业工作转正总结篇4

三个月的实习转眼就要过去了。于2022年_月__日进入_国际招标有限公司，在_货物招标部主要
从事招标业务的相关工作。在实习期间，我在领导及同事们的关心与帮助下，业务知识和技术能
力得到不断充实并提高。在此，我就实习期所做的工作向各位领导做如下汇报：

一、认真学习业务知识，履行岗位职责，服从领导安排。做为一名公司的新进员工，我时刻鞭策
自己，在工作中恪守招标守则，不断学习公司文件，了解公司全新的经营理念和管理模式，明确
自己的岗位职责。在第一周对招投标常用法律法规学习，国际国内货物招标流程学习，并完成了
公司的测试。

二、主动热情，以端正的工作的态度对待每一份工作。到_货物招标部以后，部内的全体人员对
我格外照顾，关心无微不至，使我在这里感觉到了家庭的温暖，从而能够使我能够很快的进入工
作角色。主要从事工作如下：参与技术交流的项目：__电气集团(__项目锅炉、汽轮机、发电机)
技术谈判;__锅炉厂、__公司(__项目锅炉、汽轮机、发电机)技术谈判;__项目原燃料取制样系统
、烧结成品试验装置技术交流(__赫尔斯)。参与标书审查的项目：__研究院不锈钢技术中心拉伸
试验机项目标书审查;不锈钢事业部icp发射光谱仪项目标书审查;__检测公司_荧光光谱仪项目标
书审查。参与标前会的项目：__国际行车集中采购(____)。参与开评标的项目：__国际行车集中
采购(___;__夹钳起重机;__国际行车集中采购;__运输公司框架车配套框架;__股份直属厂部2030冷
轧25t桥式起重机等。在以上的工作中我按照各位师傅的的吩咐，对招标中的每一个环节进行严
格的操作;使我受益匪浅，不仅从过硬的专业素质、良好的组织协调能力，也学到了招标行业良
好的职业道德及工作中踏实肯干的工作作风。

三、虚心求教，不断改进、不断积累自身业务技能。作为一名年轻的招标工作者，可能由于经验
不足而带来较多麻烦，但我针对招标中出现问题向师傅虚心求教，积极总结处理方法，并热衷于
对问题处理方案的积累。例如在_的指导下独立完成国际标拉伸试验机项目，包括前期技术交流
，标书审查，编写招标文件，发布公告，跟踪购标，开标等一系列的工作。而期间遇到很多困难
，只有2家购买标书，向上海市机电办申请2家开标，抽取评委时，在国际招标网限定的次数内未
抽到足够的评委，2次向机电办申请重抽专家。开标前夕得知其中一家临时决定不参与投标，造
成流标。同时由于我的经验不足，在国际招标网上的误操作，在投标截止时间到之前就修改公告
，造成无法提交两家开标备案，在咨询了国际招标网工作人员后，及时与上海市机电办沟通，弥
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补了之前的错误。

总之，在这3个月的实习期内我深深的感受着公司的人性化管理，感受到了公司蓬勃向上的动力
和体贴关心员工的暖暖深情。同时我迫切希望能得到公司领导的肯定，按期转正，我会用我的实
际行动为_国际招标有限公司的发展做出自己的一份贡献。

更多 专题范文 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/zhuanti/
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