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保密工作计划

2015年我局保密工作，将继续在县委、县政府的领导下，在县保密局的指导下，深入学习实践科
学发展观，以求真务实的态度，开拓创新的精神，结合机关事务工作实际，用心开展保密法的宣
传教育，创造性地开展各项保密工作，全力完成各项保密工作任务，现将2015年度保密工作计划
制定如下：

一、进一步加强对保密工作领导

要充分认识新形势下保密工作的重要性，进一步落实领导干部的保密工作职责制，成立保密工作领导小组，由局长
任组长，对保密工作负总责，由办公室负责日常工作，把保密工作纳入单位目标考核资料。全局干部职工的保密意
识要有新的提高，能够自觉遵守《保密法》的各项规定，把保密工作同我局工作有机地结合起来，用保密知识指导
业务工作，从而推动各项工作的有序开展，开创保密工作的新局面。2016保密工作计划2016保密工作计划。

二、深入开展保密法宣传教育

1、推进保密法制宣传教育。坚持以各科室、领导干部和涉密人员为重点，充分利用中心学习组、民主生活会、座
谈会等形式，组织学习保密法律法规知识和保密科技知识。切实抓好保密宣传教育工作，充分发挥典型案例的教育
警示作用，不断提高广大干部和涉密人员的保密意识，着力推进保密宣传教育制度化、规范化。

2、开展保密专业知识培训。为适应涉密信息系统分级保护和电子政务保密管理的需要，切实加强对计算机信息系
统的安全保密技术培训。

三、加强保密队伍建设

加强保密队伍建设，提高自身素质，努力适应新形势保密工作需要。不断地充实保密队伍以适应新形势的.需要，挑
选那些政治素质好、专业技术精、业务潜力强、文化素质高的人才来武装保密组织，定期对保密人员进行培训，使
之成为新形式下一支坚不可摧的保密防线。

四、认真抓好保密事项管理

保密工作的最终目的是保障改革开放和经济建设的顺利进行，我们将紧紧围绕中心工作任务做好保密工作。一是做
好保密工作的首要任务就是在工作中坚持认真制定工作方案，用心稳妥的推进工作，确保了社会的稳定。二是抓好
秘密文件的管理。施行密件和重要文件登记制度，加强对密件的监管，保证秘密载体不丢失。三是规范文件资料的
运作程序，个性是涉密文件资料严格签收制度，严格控制流向，实行专人保管，专柜保存，确保涉密资料、信息的
安全。四是加强档案管理，制定档案保密制度。五是认真做好计算机信息网络的技术防范和保密管理工作。严格执
行“不准一机双网”的规定，对计算机中涉及到重要的资料，都加强监管，加以归纳整理，存放有序，有效地防止
网上泄密事件发生。六是加强对干部职工的保密宣传教育，不断推进保密工作上新的台阶，为我市经济发展、社会
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进步作出新的贡献。
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