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英文辞职信

英文辞职信（一）：

DearMr。

PleaseacceptmyresignationasassociatechemistattheGERTInstitute。IplantoleavemyjobhereonSeptember30，19–，takingafewda
ysofannualleavejustpriortothateffectivedate。

Asyouknow，myprimaryinteresthasbeenintheoilandgasindustry。Therefore，I’veacceptedapositionwithFuryRefining，Inc。
，thatshouldputmebackintouchwithmy“firstlove。”

AlthoughI’meagertoacceptthechallengesinthisnewposition，IreGREtleavingtheinstitute。Youandtheorganizationasawholehavet
reatedmeverywelloverthepastthreeyears。Iwon’tforgetthefriendshipandprofessionalgrowthI’veexperiencedasanemployeehere
。

Bestwishestoallofyouforyearsofexpansionhere。

Sincerely，

英文辞职信（二）：

Dear

Aftermonthsofreviewingtheoutlookforthepanyinthewakeofthiseconomicdownturn，Iseenootheralternativethantoresignmypositio
naschieffinancialofficerwithHHH(pany)。Needlesstosay，after12yearsofservice，thisdecisionwasnotaneasyone。

PleasemakemyresignationeffectiveJanuary31，whichistheendofmyscheduledvacation。Iwillturnoverallpanybooksandsettlemyacc
ountspriortothatdate。

Ilookbackontheexperiencegainedandthefriendsmadewithmuchregard。MyassociationwithHHHhasbeenavaluedpartofmylife。

Goodlucktoyouintheyearstoe。

Sincerely，

英文辞职信（三）：

Hi，Dearall，
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Astimegoesby，finallythedayformyleavingFCBGAising，IwilltransfertoCPUIEgroupfromww49。

Nowit'sreallyahardtimeformetosaygoodbyetoyouall。Lookingbacktopast1year，thosehappiness，sadness，greatteamworkdoim
pressmealot，fromyouIhavelearnedalotandgainedalot，reallyappreciatedurhelpandsupporttomeduringthatperiodwehaveworkedt
ogether。

HereI'dliketoextendmyhearlt-feltthankstoyouforgivingmesuchasweatmemorythatwillbeinmymindforever。

Anyway，wearestillinthesamepany，ifyouneedanyhelpfromme，justgivemeacall，I'llalwaysbethereforyou。励志天下123

Hopewecouldhavechancetocooperateagaininthefuture!

WishallofyouandFCBGAabrightfuture!

Seeyoulater!*^_^*

BestRegards

Shirley

英文辞职信（四）：

DearAll:

NowitistimeformetosayByetoeveryoneofyouforbeingco-workinginthelastmorethantwoyears。

Here，I'dexpressmysincerethankstoyouforthedemonstrationofteamworkspirit，andyourprofessionaltechnical/Managementskilla
ndexperiencereallyimpressedmedeeply。

Onceyouplungingintoanewjob，thatmeansanewchangewillhappeninyourlife。Surely，Ithinkit'satotallynewlife-styleformetowork
inXXX（公司名），therehaveaboundsofdefinitedifferenceparedwithmyoriginals，Iamstillastonishedthesechangesinmypersonall
ifehappenedinthistwoyears。Maybethesewillstillkeepamarkedsigninmyfuturelife。

GoodLuck。。。

Yoursforever

David

英文辞职信（五）：

Memorandum

TO:

FROM:

DATE:

SUBJECT:Resignation

PleaseacceptmyresignationasAssociateChemistatXXXResearch，Inc。;mylastdaywillbeAugust15，19–。

Whileenjoyingassignedprojectsandcontributingtothepany’soverallgrowth，Ifeelmyworktasksherehavenotallowedmetoinvestigat
eprojectsinwhichIdevelopedakeeninterestduringmygraduatestudies。Therefore，Ihaveacceptedapositionmoreinlinewiththoseinte
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restsatMeadowsChemicalCompany。

Thisdecisionhasbeendifficultduetotherewardingrelationshipsdevelopedduringthepastthreeyears。Pleaseacceptmythanksforyourun
questionablesupportandleadershiphereatXXXInc。。

英文辞职信（六）：

Dear

IamofferingmyresignationasoperationsmanageroftheXXXplant，effectiveMay15。Asofnow，I’mnotquitesurewhereI’llbelook
ingforemploymentandamtoyingwiththeideaofturningoneofmylife-longhobbiesintoaprofit-makingenterprise。

Frankly，Vernon，Iwasdeeplydisappointedthevacancyofgeneralmanagerwasfilledbysomeonefromoutsidethepany。Throughyear
sofexcellentperformanceappraisals，IwasledtobelieveIwasinlineforthatposition。Underthecircumstances，Ithinkyou’llundersta
ndmydecisiontoresign。

IdoappreciatethemanagementtrainingI’vebeengivenhere;ithasindeedpreparedmewellforalmostanygeneralbusinesscareerIdecideto
pursue。Mybestwishesforthepany’scontinuedgrowth。

Sincerely，

英文辞职信（七）：

CompanyNameorLetterhead

Address

City，StateZip

Date

Addressee

Address

City，StateZip

Dear

EffectiveOctober1，IwillassumethepositionofdirectorofhumanresourcesforXXX，Inc。，inBatonRouge。Therefore，pleaseacc
eptmyresignationasbenefitsandpensationcoordinatoroftheHumanResourcesDepartmentwithinAAAAssociates，effectiveSeptemb
er30。

ThedecisionwasadifficultoneformeBECauseIhavesoenjoyedmyworkingrelationshipshere。ThejobdescriptionhasgivenmeGREatlat
itudeinassistingothercoordinatorswithinthehumanresourcearea，andasaresult，I’vegainedskillsinseveralrelatedfields。Thesecro
ss-trainingopportunitieshavebeeninvaluable，andinamuchmoreformal，classroomsetting，I’vebeenabletotakeadvantageofclass
esinmanagement，interpersonalskills，writing，andoralpresentations。AllofthistraininghasbeenaworthwhileeffortforbothAAA(
pany)andme。

AsIgotothenewposition，I’lldosowiththeutmostrespectforthemanagementexamplesandphilosophieslearnedhereandwithgratitud
eforthepersonalattentiontomycareergrowth。

ThankyoufortherewardingexperienceI’veenjoyedduringmyseven-yearassociationwiththeorganization。

Sincerely，
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英文辞职信（八）：

微软大中华区CEO陈永正辞职信

Iwanttosharewithyousomedifficultnewsaboutmyfutureplans。Latertoday，IwillannouncethatIhaveresignedfromMicrosoftandwill
betakingapositioninadifferentfiled。ItisnotwithoutaheavyheartthatIcontemplateleavingtheincredibleworkandextraordinarypeoplet
hatIhavebeenprivilegedtoencounterduringmyfouryearsatMicrosoft。

Together，wehaveacplishedwhatsomemighthavethoughtcouldnotbedone。Inafewshortyears，wehavedefinedaclearandstablestrat
egicframeworkforMicrosoft’sbusinessintheGreaterChinaregion。Wehavenearlydoubledsalesandhavebrokenthroughthe$1billion
markinrevenueinGCR。InChinaitself，wehavetripledoursalesinthelastthreeyears。IncludingthoseofcoveredOEMs，andwearepo
sedtohit$1billioninFY08。wehavereducedtheUPCratebymorethan20%。Wehaveaddedhundredsofnewpeopleandexpandedouro
perationstomorethan15locationsacrosstheregion。Wehavestrengthenedourcustomerandpartnerrelationshipsandtransformedthew
aypeopleviewMicrosoft，notjustlocallybutallaroundtheglobeaswell。

Mostimportantly，we’vebeenabletouseourtechnologytohelpimprovethelivesandlivelihoodofmillionsofpeoplethroughouttheGre
aterChinaregion。IhavelearnedfromeachofyoualongthewayandyouhavemademyexperienceatMicrosoftonethatIwillneverforget。

Whilechangealwayseswithitsshareofunknowns，thereisonethingthatIhaveabsolutelynoquestionabout，andthatisthisorganization
’sabilitytocontinuethegreatworkthatwe’vebegun。Wehaveawell-thoughtourtransltionplaninplaceandsomeofthefinestleadershi
pintheteamandinourstrategywiththeBigRocksplaninplace。Ihavenodoubtthatintheverynearfuture，MicrosoftGreaterChinaregion
willnolongerbetalkingaboutbreakingthroughthe$1billionbutaboutthe$5billionmark。J

At4PMtoday，wewillhaveanall-handsmeetingintheMillenniumBuildingtodiscussmyplansandthetransitioninmoredetail。Intheme
antime，I’dliketoexpressmydeepthankstoeveryoneofyouintheMicrosoftGreaterChinaregionforyourhardworkandforyourcontri
butiontoourcontinuedsuccess。

中文翻译

我想同大家分享一下关于我本人未来计划的一项艰难决定。这天晚些时候，我将宣布从微软公司离任，转入一个全
新的领域工作。想到即将告别这份不可思议的工作，离开四年来我有幸在微软遇到的诸位杰出的同事，我情绪颇为
沉重。

我们共同完成了很多人认为无法完成的工作。在短短的几年里，我们确定了推进微软中华区业务发展的清晰而稳固
的战略框架。我们的销售增长了几乎一倍，大中华区的销售收入突破了10亿美元。过去的三年里，在中国大陆，我
们将销售(含coverecOEMs)业绩提高了两倍，并为2008财年实现10亿美元的目标做好了准备。我们将未经授权的电脑
使用率(CPU)降低了20多了百分点;新雇用了几百名员工;将业务运营扩展到了中国大陆、香港、台湾15个以上的城市
。我们还加强了同客户和合作伙伴的关系，不仅仅在本地区乃至全球改变了人们看待微软的方式。

最重要的是，我们运用我们的技术帮忙中国大陆、香港、台湾许许多多的人改善他们的生活和生计。一路走来。从
你们每个人身上，我学到了很多;你们使我无法忘记我在微软经历。

诚然，变化总会伴随着一些不确定。但是，有一点我坚信不疑，那就是，公司有潜力延续我们已经开始了的'成功，
我们已经制定了经过仔细斟酌的交接计划，并出世界最好的领导团队来完成。我对目前的管理团队及其战略充满信
心，毕竟BigRocks计划已经就为。毫无疑问，在不久的将来，微软大中华区谈论不再是10亿美元的突破，而是50亿
美元新纪录的创造。

这天下午四点，我们将在现代汽车大厦召开全体员工大会介绍我的计划和详细的工作交接方案。最后，我想对微软
大中华区的每一位员工表达我深深的谢意，感谢你们的辛勤工作，感谢你们为我们的成功所做的贡献。

英文辞职信（九）：

杨致远英文辞职信

To:allyahoos
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Fr:Jerry

Subject:update

yahoos

Iwantedtoaddressallofyouonthenewswe’vejustannounced。TheboardofdirectorsandIhaveagreedtoinitiateasuccessionprocessfort
heceoroleofyahoo!。RoyBostock，ourchairmanoftheboard，isleadingtheefforttoidentifyandassesspotentialcandidatesforconside
rationbythefullboard。Theboardwillbeevaluatingandconsideringbothinternalandexternalcandidatesandhasretainedheidrickandstr
ugglestohelpinthiseffort。

Iwillbeparticipatinginthesearchformysuccessor，andIwillcontinueasceountiltheboardselectsanewceo。Onceasuccessorisnamed，
Iwillreturntomypreviousroleaschiefyahooandcontinuetoserveasadirectorontheboard。

Lastjune，Iacceptedtheboard’srequestthatIassumetheceoroletorestructureandrepositionthepanyasawholeinordertomoreeffective
lymeetthefast-changingneedsofbothusersandpartners。Sincetakingontheceorole，Ihavehadanongoingdialoguewiththeboardabou
tsuccessiontiming。Thanksinlargemeasuretoyourtirelessefforts，wehavecreatedamoreopen，petitiveyahoo!andwebelievethetimei
snowrighttotransitiontoanewceowhocantakethepanytothenextlevel。

Despitetheexternalenvironmentweface，thefactremainsthatyahoo!isnowasignificantlydifferentpanythatisstrongerinmanywaysthani
twasjust18monthsago。Thisonlymakesitallthemoreessentialthatwemanagethisopportunitytoleveragetheprogressuptothispointaseff
ectivelyaspossible。Istronglybelievethathavingtransformedourplatformandbetteralignedcostsandrevenues，wehaveauniquewindo
wfortherightceototakeownershipoverthenextwaveofmission-criticaldecisionsfacingthepany。

AllofyouknowthatIhavealways，andwillalwaysbleedpurple。IwillalwaysdowhatIthinkisrightforthisgreatpany。Whilethisstepwillbe
anadjustmentforallofus，Iknowit’stherightone。Ilookforwardtoupdatingyouonthisprocessassoonastheboardhasdevelopmentsto
share，andwillcontinuetodoeverythingicantomakeyahoo!fulfillitsfullpotential。

Thankyou，

Jerry

中文翻译

致雅虎全体员工：

我想通知大家我们刚刚宣布的一条消息：我与董事会成员达成协议，将启动雅虎继任CEO的甄选程序。我们的董事
会主席RoyBostock先生将充分思考全体董事会成员的意见，确定并评估继任CEO的候选人。董事会将评估并思考公
司内外部的适宜人选，并已委托海德思哲国际咨询公司协助。

我也将参与寻找我的继任者，在董事会推选出新的CEO前，我将继续担任CEO之职。一旦继任者人选确定，我将回
归“雅虎酋长”头衔，以董事会成员的身份继续为雅虎服务。

去年6月，我理解了董事会的请求重新担任CEO一职，全面组织公司的重建和重新定位，期望能更加有效的满足消
费者和合作伙伴迅速变化的需求。自接任CEO之职以来，我就与董事会就继任时机展开了持续对话。感谢你们的不
懈努力，我们创造了一个更开放、更有竞争力的雅虎。我们也相信，此刻是时候将公司交给一位新的CEO，让他带
领公司迈上新台阶。

尽管我们面临着艰难的外部环境，但事实却是，雅虎与18个月前有着显著不一样，此刻的雅虎在很多方面都变得更
强大。因此，我们更有必要利用此刻的机会使公司的运营更有效。我坚信，透过平台的转变、成本与收入的更好梳
理，我们能为新任CEO带给一个独特的窗口，以便他能够更好的接管雅虎，在未来为公司制定出关键性的决策。

一日雅虎人，终生流淌着紫色的血(紫色：雅虎的代表色)。你们都明白我就是这样的一个雅虎人。我也将一向为雅
虎做我认为正确的事情。尽管这次卸任对我们大家都是一个新的调整，但我相信这是正确的选取。此次的寻找继任
CEO进程，一旦董事会有所进展，我将会及时通知大家。我也会竭尽所能让我们的雅虎发挥最大的潜力。
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多谢。

杨致远

英文辞职信（十）：

乔布斯英文辞职信

TotheAppleBoardofDirectorsandtheAppleCommunity:

IhavealwayssaidifthereevercameadaywhenIcouldnolongermeetmydutiesandexpectationsasApple'sCEO，Iwouldbethefirsttoletyou
know。Unfortunately，thatdayhase。

IherebyresignasCEOofApple。Iwouldliketoserve，iftheBoardseesfit，asChairmanoftheBoard，directorandAppleemployee。

Asfarasmysuccessorgoes，IstronglyremendthatweexecuteoursuccessionplanandnameTimCookasCEOofApple。

IbelieveApple'sbrightestandmostinnovativedaysareaheadofit。AndIlookforwardtowatchingandcontributingtoitssuccessinanewrol
e。

IhavemadesomeofthebestfriendsofmylifeatApple，andIthankyouallforthemanyyearsofbeingabletoworkalongsideyou。

Steve

中文翻译

致苹果董事会和苹果团体：

我以前说过，如果有一天我不再能够胜任，无法满足你们对我作为苹果首席执行官的期盼，那么我将主动让你们明
白。十分不幸的是，这一天已经来临。

从此之后，我将辞去苹果首席执行官一职，但是，如果董事会认为适宜的话，我仍将继续担任苹果董事会主席、董
事以及苹果员工等职位。

就我的继任者而言，我强烈推荐公司按照我们的继任计划进行，并任命蒂姆�库克(TimCook)为苹果新任首席执行
官。

我相信，苹果将迎来最光明、最具创新的时代。我也期望能够看到这一切，并在新的主角上继续为苹果的成功贡献
一份力量。

在苹果，我已经结交了一些最好的朋友，感谢你们所有人，感谢你们多年来能和我一齐工作。

乔布斯敬上
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