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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

我于xxx年x月毕业于xxxx大学，同年8月在xxx局参加工作，xx年8月至xx年x月在党政综合办公室
从事文秘工作，xx年x月至xx年xx月任党政综合办公室副主任，xx年x月至xx年x月任宣传科科长
兼党政综合办公室副主任，xx年x月至今任党政综合办公室主任，xx年x月按期定职取得助理工程
师资格。

自参加工作以来，一直从事政工工作。工作中，认真贯彻执行党的路线、方针、政策，在政治上
、思想上、行动上自觉同各级党组织保持一致，遵纪守法，团结同志，思想进步，作风扎实，工
作勤勤恳恳，任劳任怨，平时刻苦学习政工专业知识，掌握政工专业理论，不断提高自身素质，
并且注重理论与实践相结合，用理论指导实践，圆满完成了各项工作任务。

xx年x月至xx年xx月在党政综合办公室担任秘书和副主任期间，主要负责文书处理和局里各类材
料的撰写。在文书处理上，加强了文档工作的规范化管理，公文种类使用恰当，收文登记条理，
文件齐全，处理及时，负责完成了国家二级档案管理的升级工作，年年被xx市委、市政府评为文
书档案工作先进单位。在各类材料的撰写上，注重调查研究，严细求实，精益求精，拟写了大量
针对性较强的领导讲话、总结汇报，并参与制定了局里的各项管理制度。xx年x月至xx年x月担任
宣传科长、党政办公室副主任期间，除继续从事文秘工作外，还负责全局的宣传报道和职工教育
工作。每年都根据上级党组织和局党委的具体部署，围绕中心工作，结合职工不同时期的思想状
况，拟定宣传思想工作、精神文明建设工作、党建工作、思想政治工作、党风廉政建设等意见，
编写了大量教育内容，并按照教育计划协助领导对职工开展各类教育。在xx年开展的第一批保持
共产党员先进性教育活动中，既以一个普通党员的身份认真完成了各个阶段的学习，又积极协助
领导和有关科室搞好组织协调，为活动的顺利开展做出了积极努力。在xx高速公路建设中，积极
主动地搞好宣传和相关协调工作，在高速公路施工前期制作专题节目两个，在xx电视台滚动播出
，并及时撰写简报向各级领导报送，广泛深入宣传高速公路建设的重要意义，为工程建设营造了
良好的环境。同时，还坚持不断的向各级报刊、电视台报送稿件，有50多篇被《xxx报》、《xx
日报》、《xx工作简报》等刊物采用，其中撰写的长篇通讯《在创新中发展，在开拓中奉献》被
《联合日报》、《学习》杂志采用，为鼓舞干部职工士气、树立公路部门形象发挥了积极作用。
xxxx年联系工作实际撰写《搞好思想政治工作要做好结合文章》、《浅谈如何搞好党员教育》论
文两篇，并在潍坊市职工思想工作研究刊物上发表，为今后做好职工思想政治工作有一定的指导
作用。

总之，在从事政工工作的10多年中，热爱本职工作，及时宣传党的路线、方针、政策，深入细致
地做好各个时期的思想政治工作，不断探讨新时期思想政治工作的新方法、新路子，为公路三个
文明建设做出了应有贡献，xx年、xx年被潍坊市公路局授予优秀工会积极分子，xx年被潍坊市公
路局授予优秀共产党员荣誉称号。
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在今后工作中，我决心以邓小平理论和三个代表重要思想为指导，认真系统地学习政治理论知识
，并联系工作实际，做实做活职工的思想政治工作，为公路建设事业做出更大的贡献。

国资股2009年工作总结

中心基建工程2009年工作总结

公司行政助理年终工作总结

出口退税管理工作总结

2022年扶贫开发工作总结及2022年工作计划
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