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ECMS帝国之家，为帝国cms加油！

2022年的脚步即将迈向身后，回想走过的脚印，深深浅浅一年时间，有欢笑、有泪水、有小小的
成功、也有淡淡的失落。2022年真可以说是繁忙的一年、收获的一年、挑战的一年，当然也可以
说是自我证实的一年。

本人在物资管理部担任计划员，主要负责办公用品、印刷品、劳保用品、纺织用品的计划工作；
同时还兼职部门统计、助理、经济计划、微机操作以及全公司保管人员的培训等工作。虽然工作
重、压力大，但我在工作上始终勤勤恳恳、任劳任怨；在作风上廉洁奉公、求实务真。无论是份
内份外的工作，随叫随到，每次都能较好的完成领导交办的各项任务。尤其为部门的通讯报导工
作做出了一定的贡献。作为部门的通讯报导员，本人利用工作之余在公司宣传部门的广播及“锦
山之声”刊物上发表了十多篇的各类稿件。先后将我部门的新风尚、新事迹、新气象等一一做以
报导，有效地激发了全部门员工的工作热情，对推动部门精神文明建设的快速发展起到了积极的
作用。 

一年之中，在部门领导的关怀下，在周围同事的帮助下，圆满地完成了各项工作，没有出现过一
次疏漏。现将主要工作汇报如下： 

一、思想政治方面： 

做为一名党员，本人思想积极向上，能够深刻领会“三个代表”的重要思想，用心牢记“八荣八
耻”的人生荣辱，树立了正确的价值观。严格要求自己，遵规守纪，政治觉悟较高。常利用闲暇
时间学习党章党纪，使我在思想上得到了质的飞越，始终保持党员的先进性和纯洁性，明辨是非
、坚持真理，对于违反原则、违反制度的现象敢于说出自己的想法。同时严于律已，自觉加强党
性锻炼，党性修养和政治思想觉悟不断提高。一年来，我始终坚持运用正确的世界观、人生观、
价值观指导自己的学习、工作和生活实践，在思想上积极构筑抵御资产阶级民主和自由化、拜金
主义、自由主义等一切腐朽思想侵蚀的坚固防线。热爱祖国，热爱党，热爱所在的集体。 

二、工作方面： 

一年来，我始终严格要求自己，勤奋努力，时刻牢记全心全意为人民服务的宗旨，努力实践“三
个代表”的重要思想，在自己平凡而普通的工作岗位上，兢兢业业、开拓进取，工作中能够独挡
一面。具体表现如下： 

1、强烈的责任心，饱满的工作热情，力求将工作尽善尽美。 
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1）作为一名计划人员，我总是对各单位的材料消耗计划进行认真汇总、审核、对库，避免重报
、漏报、错报。使物资计划的准确率、涵盖率、兑现率达95%以上，计划的领用率达到100%，临
时计划控制在5%以下。合理安排到货时间，并根据安全生产缓急，掌握进货渠道。 

2）当采购的原材料到货后，我主动按合同规定的质量标准对物资进行外观检验和验收。对发现
问题的采购物资，无论牵涉到哪个人，及时反馈给领导，一切为了安全生产服务，一切以维护公
司的整体利益为前提。 

3）深入基层，强化服务理念，以生产一线满意为准绳，及时解决材料供应过程中存在的问题，
切实提高了服务质量。 

4）加强材料使用的跟踪管理，及时与各位材料员沟通，杜绝发生物资积压、流失和浪费现象。
同时严格、认真地审核物资的使用范围，控制非生产用料。 

5）利用业余时间搞市场调查，对物资价格、质量、数量及时反馈。协助领导建立供方评价系统
，对供货商实行动态管理。 

2、数海扬帆，让信念在数海中闪光。 

统计工作是枯燥的，每月都要面对整本整本的帐、整篇整篇的数、一摞一摞的单子，但我总能够静下心来踏踏实实
地收，因为我知道，工作虽小、责任重大。统计是一项重要的基础性工作，统计信息是科学决策和管理的重要依据
。每逢月末、月初是我最忙碌的时候，我对待自己的工作不等不靠，遇到问题仔细查找原因，把基础台账工作，做
到量化、细化。虚心向经验丰富的前辈和同行请教，刻苦钻研业务知识，每项数据的产生，我都会通过二次以上的
计算，生怕一个疏忽，导致一连串的失误，给领导造成不必要的困扰。努力学习业务理论知识，不断提高自身的业
务素质和管理水平，在这一年中顺利取得了统计从业资格证及中级统计师职称证书。 

3、平凡的工作做出不平凡的成绩，工作的辛苦化作硕果的甘甜。 

除了以上的工作外，我同时还兼任了部门助理员、经济计划员、微机操作员以及全公司保管人员培训等工作。 

公司重组以前4个人的工作现在我1个人干。刚开始时，我有些应接不暇、手忙脚乱。但工作压力有时会化作工作的
动力。我告诉自己，面对领导的信任，你的一点点付出又算得了什么？时间长了，面对纷杂的工作，我已游刃有余
，每天上班后就计划好了一天的安排，同时常写备忘日志，把工作干得井井有条。 

三、其他方面： 

我能够始终保持积极乐观的心态投入到工作生活和学习中，时刻以一个共产党员的标准严格要求自己。我尊敬领导
，团结同志，邻里和睦，勤于劳动，严于律己，诚实守信，助人为乐，谈吐得体，具有良好的机关工作人员形象。
同时能够积极响应公司的号召，发挥自己写作的特长，积极参加公司各部门组织的各项有益活动。 

四、个人存在的问题： 

总结一年来的工作，虽然自己在主观上千方百计、一心一意地想把工作做得更好，但由于工作千头万绪，有的时候
难免会出现一点急躁情绪。由于工作的繁杂，在每天的工作中，都是以自己的想法，随意的进行安排工作，计划性
太差。这一点我准备这样来解决。首先在每天下班后，对需要调整工作目标和方向的工作提前计划好；其次是及时
与领导、同事进行沟通，以便调整自己的工作计划；三是对自己的工作计划中已经安排的工作尽可能在当天完成。
 

同时，我对自己的政治理论以及专业知识的学习虽有一定的进步，但还没有深度和广度，观念和思维相对落后，需
要更深刻地学以致用。还有由于工作性质和条件所限，深入到基层的次数还应大大增加，只有不断地深入实际，才
更有利于工作的落实与开展。 
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五、今后的打算： 

二oo九年只是一个开始，在以后的工作道路上面对新形势，本人要有刻苦磨炼，百折不挠，坚韧不拔，献身兵器的
意志，不断强化自我的党性修养，加强理论学习。按党员标准严格自律并身体力行，堂堂正正做人，干干净净做事
，认真实践“三个代表”的重要思想。一句话，社会在发展，与时俱进。 

以上总结，请领导及同事们提出意见和建议，我将虚心接受批评和改正。

工业园经济2022年工作总结

县物价局2009年工作总结

市发改局中小企业科2009年工作总结

办公室秘书个人业务工作总结

县志办公室年终工作总结

更多 工作总结 请访问 https://xiaorob.com/fanwen/zongjie/
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